DESCRIPCION DEL TRAMITE: Este tramite permite solicitar la adjudicaciéon de un lote de cementerio en los campos santos municipales.

MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDD DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. LM.F.M. N° 2044/2019
TRAMITE: SOLICITUD DE ADJUDICACION DE LOTE DE CEMENTERIO.
FORMA DE PRESENTACION: FORMULARIO DE SOLICITUD Y REQUISITOS COMPLETOS

tiempo
N°|dependencia |solicitud de documentos adjuntos |etapa o proceso |descripcion de la tarea responsable . Observaciones
minimo maximo
formulario de solicitud, fotocopia
de c.i. del solicitante, fotocopia del verificacion de
certificado de defuncién, partida de cumplimiento de
nacimiento o libreta de familia, requisitos,llenado de
) M ) preadmision de Y : ) )
1 |Necropolis ficha de ubicacién, certificado de solicitud formulario para|secretaria de necropolis 30 minutos |1 hora.
vida y residencia de cada uno de los ' presentacion en mesa de
solicitantes en caso que la solicitud entrada de  secretaria
sea en condominio, contrato general.
anterior.
Recepcion de formulario y
RSN requisitos, designar niimero
entradas de ) " admision de q N g . secretario de mesa de ) )
2 . formulario y requisitos g de expediente y expedir 15 minutos |30 minutos.
secretaria solicitud . entradas
constancia de exp. al
general
recurrente
secretaria o . remision a : ; i
2 requisitos y formulario. providencia secretario general 1dia
general departamento
carga de datos.
jefatura de  |requisitos y formulario,providencia b
al ) 4 Y i antecedentes, |providencia jefatura de necropolis 1dia 2 dias.
necropolis de s.g. g
remision a
fiscalizacion .
jefatura de i . . S fiscalizar el lote de jefatura de  necropolis
: requisitos y formulario, providencia|fiscalizacion y . oo ) ,
5 |necropolis / ) cementerio. elaborar fiscalizador designado,|2 dias 5 dias
: ; de s.g. notificacién i
fiscalizacion informe.

s
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)

elaboracion de informe

sobre los tramites
bt requisitos y formulario, providencia efectuados por la
3 by de s.g., copla de notificacién,|informe. dependencia y factibilidad jefatura de necropolis 2 dias. 4 dias.
necropolis ; i e
informe de la solicitud, remision a
direccion de asesoria
juridica.
requisitos y formulario, providencia verificar cumplimiento de
direccion de 9 Y P T = P T
: de s.g., copia de notificacién,| proyecto de requisitos,  andlisis  del T :
7 |asesoria : h relator de asesoria juridica | 2 dias 3 dias
uridica informe del fiscalizador y de la|dictamen expediente, proforma de
’ dependencia dictamen.
, requisitos y formulario, providencia
direccién de k s . ; vty
. de s.g., copia de notificacion,| correccién de proyecto. director de asesorfa juridica /
8 |asesoria i - dictamen. ) N 1dia 2 dias.
A informe del fiscalizador y de la firma y sello. asesor juridico.
juridica :
dependencia ey
i ; R verificacion _ de  legajo,
requisitos y formulario, providencia
) ; .. ., |formulaciénde |elaborar proyecto de :
secretaria de s.g.,, copia de notificacién, 3 | i relatores de secretaria
9 ! : resolucién resolucion municipal de 2 dias 3 dias
general informe del fiscalizador y de la i ; general
bt ksl M municipal. renovacion de lote de
. : cementerio
equisitos y formulario, providencia AR
o ¥ e e ) verificacion  de  legajo,
intendencia AR 5; PN AR GeSicNGONnTe o verificacién de proyecto de
10 ) informe del fiscalizador y de la|resolucidn ! ] intendente municipal 1 dia 3 dias.
municipal = : = resolucién, firma de
dependencia, dictamen, proyecto|municipal : :
7 resolucién municipal.
de resolucién municipal.
procede a refrendar la firma
del intendente municipal en
) la resolucién  municipal,
- . . |firma de
requisitos y formulario, providencia ) refrendando la firma del
.. ., [|resolucion 1 B
: de s.g., copia de notificacion, Ui intendente municipal,
secretario B ; municipal, ; ; i .
11 informe del fiscalizador y de la designacién de ndmero de secretario general 2 dias. 3 dias.
general p ., |elaboracién de 4 :
dependencia, dictamen, resolucién resolucién, elaboracién de
e proyecto de
municipal. proyecto de  contrato,
contrato. 2 .
remision a jefatura de
bienes municipales /
necropolis. N
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)

jefatura de

requisitos y formulario, providencia
de s.g., copia de notificacidn,
informe del fiscalizador y de la

liquidacién  de
tributo, adjuntar

se procede a liquidar el
tributo por la adjudicacién
del lote de cementerio, una
vez abonado el tributo, se

supeditado a

12 ) ., |comprobante de| secretaria necropolis. pago del
necropolis. dependencia, dictamen, resolucién " op del adjunta comprobante de adjudicado
municipal, proyecto de contratc:,p g pago del recurrente, se ’
: d recurrente, em .
providencia eleva a la direccién la firma
del contrato.
requisitos y formulario, providencia
de s.g., copia de notificacidn, .
; g P : firma de se procede a la firma del
bienes informe del fiscalizador y de la : ;i :
13 . ., _|proyecto de contrato de adjudicacion director. 1dia. 2 dias.
municipales |dependencia, dictamen, resolucién
i contrato. del lote de cementerio.
municipal, proyecto de contrato,
providencia, comprobante de pago
requisitos y formulario, providencia
de s.g., copia de notificacidn, S
intendenci informe del fiscalizador y de la|firma de SRR I SOMICEEOR o
14 e'? -encta o ) ‘ca il lectura del contrato, firma intendente municipal 1 dia 2 dias.
municipal dependencia, dictamen, resolucién|contrato.
o del contrato.
municipal, proyecto de contrato,
providencia, comprobante de pago
requisitos y formulario, providencia . :
i ¥ - 5 e, |firma delfirma contrato, designacién
de s.g., copia de notificacién, g
) ; ; contrato, de numero de contrato,
secretaria informe del fiscalizador y de la ) ot : :
15 - ., |designacion de|remisién a jefatura de secretario general 1 dia. 2 dias.
general dependencia, dictamen, resolucién| | : )
o numero de|bienes municipales /
municipal, proyecto de contrato, )
" 4 contrato. necropolis.
providencia, comprobante de pago
L ) , . |notificar allse procede a notificar al
requisitos y formulario, providencia
.. .. |recurrente para|recurrente para su
, de s.g., copia de notificacién, - )
bienes S la firma dellpresentacién para la firma y
=t informe del fiscalizador y de la , i | 2 . |fin del
16 |municipales/ : g . “|contrato. firmaldel contrato, el recurrente|secretaria de necropolis. fin del tramite .
] dependencia, dictamen, resolucion : tramite.
Necropolis o . |de contrato,|firma el contrato, se
municipal, providencia, ;
entrega de|procede a dar una (1) copia

comprobante de pago, contrato

copia.

del contrato suscrito.
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