FORMA DE PRESENTACION: FORMULARIO DE SOLICITUD Y REQUISITOS COMPLETOS

)

MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDOD DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. I.M.F.M. N° 2044/2019
TRAMITE: SOLICITUD DE TRANSFERENCIA LOTE DE CEMENTERIO

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Este tramite permite solicitar la Transferencia y adjudicacién de un lote de cementerio en los campos santos municipales

tiempo

N° |dependencia |solicitud de documentos adjuntos etapa o proceso  |descripcién de la tarea responsable - - Observaciones
minimo maximo
formulario de solicitud, fotocopia de c.i. del
solicitante, fotocopia del certificado de L o
. . iy : verificacion de cumplimiento
defuncidn, partida de nacimiento o libreta de f
familia, ficha de ubicacién, certificado de vida |pre admision de de requisites, llanadc de
1 [necropolis Sl / o 4 formulario para presentacién|secretaria de necrépolis 30 minutos |1 hora.
y residencia de cada uno de los solicitantes en |solicitud.
g e en mesa de entrada de
caso que la solicitud sea en condominio, =
A secretaria general.
autorizacion de los herederos para ceder
usufructo en caso de fallecimiento del titular.
mesa de recepcidn de formulario y
entradas de . yort admision de requisitos, designar nimero de secretario de mesa de ' .
2 ) Formulario de solicitud bajo, requisitos. S 9 ! g : i 15 minutos 30 minutos.
secretaria solicitud expediente, expedir constancia entradas
general de exp. al recurrente.
secretaria ) ) remision a : : |
3 requisitos y formulario. providencia secretario general 1dia
eneral departamento
Carga de datos.
i Verificacion de
jefatura de . . ) ) . : . )
4 ek T requisitos y formulario,providencia de s.g. antecedentes, providencia jefatura de necrdpolis 1 dia 2 dias.
P Remisidn a
fiscalizacion g
jefatura de N o jefatura de  necropolis/
; o ) . ) fiscalizacion y fiscalizar el lote de cementerio, |, . y ‘
5 |necrdpolis /  |requisitos y formulario,providencia de s.g. i E fiscalizador designado,|2 dias
eralinacis notificacién elaborar informe.
lizacion
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elaboracion de informe sobre
jefatura d requisitos y formulario,providencia de s 106 trdmites efeciiadospor- (&
U abei _e q_ y‘ : ; P B informe. dependencia y factibilidad de la jefatura de necrépolis 2 dias. 4 dias.
necroépolis copia de notificacién, informe i x A
solicitud, remisién a direccidn
de asesoria juridica.
i verificar  cumplimiento  de
direccion de i s
proyecto de requisitos, andlisis del oot ;
7 |asesoria : , relator de asesoria juridica | 2 dias 3 dias
e dictamen expediente, proforma del
juridica x
dictamen
i requisitos formulario,providencia de s.g., ; : ; o resy
direccn.én Be quJ V“ : p . g g - correccion de proyecto. firma y | director de asesoria juridica /
8 |asesoria copia de notificacidn, informe del fiscalizador|dictamen. . 1dia 2 dias.
E i ) sello. asesor juridico.
juridica y de la dependencia
verificacion de legajo, elaborar
tari requisitos y formulario,providencia de s.g.,|formulacién de proyecto de resolucion O L —
ri - . . .
g copia de notificacidn, informe del fiscalizador|resolucidn municipal de transferencia y 2 dias 3 dias
general ; e S general
y de la dependencia, dictamen municipal. adjudicacion de lote de
cementerio
requisitos y formulario,providencia de s.g., F——— verificacion de legajo,
intendencia |copia de notificacién, informe del fiscalizador : verificacion de proyecto de - ;
10 ' iy resolucién e ¥ intendente municipal 1dia 3 dfas.
municipal y de la dependencia, dictamen, proyecto de municipal resolucion, firma de resolucién
resolucidén municipal. municipal.
procede a firmar la resolucion
firma de|municipal, refrendando la firma
requisitos y formulario,providencia de s.g.,|resolucién del intendente  municipal,
secretario copia de notificacidn, informe del fiscalizador|municipal, designacion de nimero de ;
11 ; ; : A ; - secretario general 2 dias. 3 dias.
general y de la dependencia, dictamen, resolucién|Elaboracién de|resolucién, elaboracién de
municipal. proyecto de|proyecto de contrato, remisién
contrato. a jefatura de bienes
municipales / necrépolis.
se procede a liquidar el tributo
requisitos y formulario, providencia de s.g.,  |liquidacién de|por la adjudicacién del lote de
Ty copia de notificacién, informe de fiscalizador, [tributo, adjuntar|cementerio, una vez abonado supeditado a
e 5 % 3 2 : s
12 i uro!is informe de dependencia, dictamen, comprobante defel tributo, se adjunta secretaria necropolis. pago del
necro 1 ; ; A
P resolucién municipal, proyecto de contrato, |pago del pago del adjudicado.
providencia. recurrente. va a la
/ ‘8 5 ntrato.




requisitos y formulario, providencia de s.g.,
copia de notificacién, informe de fiscalizador,

se procede a la firma del

bienes ; e firma de proyecto s .
13 ; informe de dependencia, dictamen, proy contrato de adjudicacion del director. 1 dia. 2 dias.
municipales ; e de contrato. :
resolucidon municipal, proyecto de contrato, lote de cementerio.
providencia, comprobante de pago
requisitos y formulario, providencia de s.g.,
copia de notificacidn, informe de fiscalizador, ;
intendencia |informe de dependencia, dictamen ARADECE. X i RIGAC oY Y
14 i : e ' y firma de contrato. [lectura del contrato, firma del intendente municipal 1dia 2 dias.
municipal resolucion municipal, proyecto de contrato, .
providencia, comprobante de pago, proyecto
del contrato
requisitos y formulario, providencia de s.g.,
copia de notificacién, informe de fiscalizador, [firma de contrato,[firma contrato, designacion de
secretaria informe de dependencia, dictamen, designacion  de|nimero de contrato, remision - :
15 ) ¥ - . secretario general 1 dia. 2 dias.
general resolucion municipal, proyecto de contrato, |numero dela jefatura de bienes
providencia, comprobante de pago, proyecto |contrato. municipales / necropolis.
del contrato
= " . i o se procede a notificar al
requisitos y formulario, providencia de s.g., notificar al
) S s recurrente para su
bienes copia de notificacién, informe de fiscalizador, |recurrente para la : -
vy : presentacion para la firma del g ’ ' _|fin del
16 |municipales/n |informe de dependencia, dictamen, firma del contrato. secretaria de necrdpolis fin del tramite )
; ; contrato, el recurrente firma el tramite.
ecropolis resolucién municipal, proyecto de contrato, [firma de contrato,

providencia, comprobante de pago, contrato

entrega de copia.

contrato, se procede a dar una
(1) copia del contrato suscrito.
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