* FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. I.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Cambio de categoria de "Profesional B” a "Profesional C" de licencia de conducir
FORMA DE PRESENTACION: Formulario de cambio de categoria de licencia
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar cambio de categoria de licencia de conducir

AR ETAPA O CARGO O TIEMPO
N° | DEPENDENCIA DOCUMENTOS DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE OBSERVACION
PROCESO FUNCION
ADJUNTO
MINIMO [MAXIMO
Formulario de Unico
*Se adjunta
de Mesa de Entrada, 2 ; .
X Formulario de Cancelacidn de Mesa de Entrada, . . formulario de
copia de cédula de _ : g i 5 3 Funcionarios
. : i s copia de cédula de identidad, licencia anterior o mesa de entrada
. ” identidad, ser mayor Solicitud de Se presenta la solicitud mediante . e e de la Mesa de
Direccién de . 2 : " i .| denuncia de extravio si fuera el caso, antigliedad de *Lademoraen la
‘ de 24 afios, licencia | cancelacion de |formulario adjuntando copia de copia ; e - Entrada de la Procesar la : ’ - 5
1| Seguridady . ! ¢ " ey ; 2 afios, foto y firma digital, examen practico (traer S o 5min. | 10 min |gestién del tramite
. anterior o denuncia licencia de de habilitacion y denuncia de s e Direccién de solicitud
Trénsito o ) i i camioneta), verificacion y carga de datos en el dependera de la
de extravio si fuera el conducir extravio (segun corresponda) ; i i Seguridad y :
sistema de opaci, liquidacion y pago de tasa, cantidad de
caso, 2 afios de ; ) . ; Transito
L impresion de licencia, entrega al recurrente recurrentes que
antigliedad, foto .
haya en el dia
carnet
Funcionarios
Formulario de Uni
Direccion de SUEEREO G V0 Cargay Carga y verificacion de datos en el Q8 I bk da
) de Mesa de Entrada y T ) i Entrada de la . ’
2 | Seguridady . verificacion de sistema de la OPACI y posterior N Smin. | 10 min
c las documentaciones e Direccioén de
Trdnsito datos liquidacién del arancel a abonar
que lo acompadan Seguridad y
Trénsito
Funcionarios
Direccién de |liquidacion del monto| Pago del costo | El recurrente abona en la Caja de |a de Caja de la *Se adjunta el
3 | Seguridady a abonar por el de cambio de | Direccion de Seguridad y Trénsito el Factura de pago Direccién de Cajeros 5 min. | 10 min. costo de cada
Transito solicitante categoria monto preliquidado Seguridad y tramite
| Trdnsito
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Se entrega el Los funcionarios de la Direccion de
comprobante de | Seguridad y Transito proceden a : §
. : ) i S Funcionarios
Direccion de c o pago a fin de evaluar al recurrente mediante los V® B® de los responsables de los exdmenes que de s Dirscciin
omprobante de : : o i i ; 2 : :
4 | Seguridady i it proseguir con los examenes practico, tedricoy certifica que el solicitante ha aprobado los da Setitad Funcionario 15 min. | 30 min.
. uri
Transito e examenes psicotécnico. El examen practico se examenes Trgnsito ¥
practico, teérico realiza con el tractor de la
y psicotécnico municipalidad
Comprobante de
Direccion de P L . . Los funcionarios proceden a registrar ) i Encargados de
) pago y acreditacion | Firma digital y ) . Comprobante de pago y acreditacién de aprobacion ) .
5| Seguridady . la firma digitalmente del recurrente y fotografia y 10 min | 20 min.
X de aprobacién de fotografia . de exdmenes i
Transito a obtener |a foto carnet del mismo, firma digital
examenes
Los funcionarios de la mesa de
entrada de la Direccion de Seguridad Funcionarios
Se entrega la Transito proceden a imprimir de la Mesa de
Direccion de Comprobante de : & ¥ p = 4 : Y . ; . .
= 3 licencia de entregar la licencia de conducir con Licencia de conducir con la nueva categoria - Entrada de la _ ; ; -
6 | Seguridady | pagoy evaluacion de ; P : Funcionario 5 min. | 15 min.
2 conducir con la la nueva categoria con la comprobante de pago Direccion de
Transito examenes x = -
nueva categoria | presentacion del comprobante de Seguridad y
pago y la documentacién de Transito
aprobacion de los examenes
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MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. |.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Cambio de categoria de "Profesional A" a "Profesional B" de licencia de conducir
FORMA DE PRESENTACION: Formulario de cambio de categoria de licencia
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar cambio de categoria de licencia de conducir

SOLICITUD CON TIEMPO
ETAPA O CARGO O
N°| DEPENDENCIA DOCUMENTOS DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE OBSERVACION
PROCESO FUNCION
ADJUNTO I
MINIMO |MAXIMO
Formulario de Unico *Se adjunta
Mesa de Entrada, 3 : fi i
9 Iesa S Formulario de Cancelacion de Mesa de Entrada, . ) it
copia de cédula de ) y ) . Funcionarios mesa de entrada
= ) . copia de cédula de identidad, licencia anterior o
. identidad, ser mayor | Solicitud de Se presenta la solicitud mediante . o de la Mesa de *La demora en la
Direccién de : ; ) . ) denuncia de extravio si fuera el caso, antigiiedad
. de 24 afios, licencia | cancelacion de formulario adjuntando copia de " o Entrada de la Procesar la : gestion del
1| Seguridady i ) ) i ) o ) de 2 afios, foto y firma digital, examen practico : s 5min. | 10 min ;
. anterior o denuncia licencia de copia de habilitacién y denuncia de o AR Direccién de solicitud tramite
Transito . ; ; (traer camioneta), verificacion y carga de datos en :
de extravio si fuera conducir extravio (segln corresponda) SR e Seguridad y dependera de la
el sistema de opaci, liquidacién y pago de tasa, y
el caso, 2 afios de : 5 Transito cantidad de
FE impresion de licencia, entrega al recurrente
antiguedad, foto recurrentes que
carnet haya en el dia
Formulario de Unico dFuTac;anarlt;s
Direccion de | de Mesa de Entrada Cargay Carga y verificacion de datos en el Eitradaeziae I:
2 | Seguridady y las verificaciéon de sistema de la OPACI y posterior . Smin. | 10 min
. BN = Direccion de
Transito documentaciones datos liquidacién del arancel a abonar Seguridad y
ue lo ac f
que lo.acomparian Trénsito
Funcionarios
Direccion de liquidacion del Pago del costo | El recurrente abona en la Caja de la de Cajadela *Se adjunta el
3| Seguridady | monto aabonar por | de cambio de |Direccidn de Seguridad y Trénsito el Direccion de Cajeros 5min. | 10 min. | costo de cada
Transito el solicitante categoria Seguridad y tramite
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Se entrega el
comprobante de| Los funcionarios de la Direccion de R
Direccién de Coniibantade pago a fin de Seguridad y Transito proceden a V* B® de los responsables de los exdmenes que 3 I DIreceIoh
4| Seguridady P proseguir con | evaluar al recurrente mediante los certifica que el solicitante ha aprobado los ) 15 min. | 30 min.
: pago : ) de Seguridad y
Transito los examenes examenes practico, tedrico y examenes Trinsito
practico, tedrico psicotécnico
y psicotécnico
Wil Comprobante de Los funcionarios proceden a
Direccion de o ) . 3 o Encargados de
, pago y acreditacion | Firma digitaly | registrar la firma digitalmente del Comprobante de pago y acreditacion de : ;
5| Seguridady ) , . fotografia y 10 min | 20 min.
) de aprobacion de fotografia recurrente y a obtener la foto aprobacion de examenes ) )
Transito ) firma digital
examenes carnet del mismo.
Los funcionarios de la mesa de
entrada de la Direccién de Funcionarios
Se entrega la Seguridad y Transito proceden a de la Mesa de
Direccion de Comprobante de 3 ® : * o ¥ p. : ) :
: ) licencia de imprimir y entregar la licencia de Licencia de conducir con la nueva categoria - Entrada de la : . .
Seguridad y | pago y evaluacion de . X : Funcionario 5 min. | 15 min.
’ conducir con la | conducir con la nueva categoria con comprobante de pago Direccion de
Transito examenes h :
nueva categoria |la presentacion del comprobante de Seguridad y
pago y la documentacién de Transito
aprobacién de los examenes
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MUNICIPALIBAD DE LA CIDAD DE
| FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. I. M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Cambio de categoria de particular a Profesional A de licencia de conducir
FORMA DE PRESENTACION: Formulario de cambio de categoria de licencia

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar cambio de categoria de licencia de conducir
SOLICITUD CON TIEMPO
ETAPAO CAR
N°® DEPENDENCIA DOCUMENTOS DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE ool OBSERVACION
PROCESO FUNCION
ADJUNTO
MINIMOIMAXIMO
Formulario de Unico
a ;
de Mesa de Entrada, i ad"fnta
. : formulario de
EAia G cogian e Se recibe la solicitud en el S mesa de entrada
. ) identidad que Solicitud de : Formulario de Cancelacién de Mesa de Entrada, | de la Mesa de
Direccion de g ; formulario, con copia de cédula de 2 : : : = : *La demora enla
i acredite que es cancelaciénde | | 5 5 e copia de cédula de identidad, licencia anterior o | Entrada de la Procesar la . ; : .
u Seguridad y : : identidad y copia de habilitacion y . . s i e 5 min. | 10 min |gestion del tramite
g mayor de 24 afios, licencia de - ; ; denuncia de extravio si fuera el caso, antigliedad de| Direccién de solicitud
Transito ; : : ; denuncia de extravio (segun - . . dependera de la
licencia anterior o conducir 2 afios (conforme lo demuestra la licencia anterior) | Seguridad y .
- : corresponda) ) cantidad de
denuncia de extravio Trénsito
: recurrentes que
si fuera el caso, 2 K ah i
afos de antigledad ¥
Funcionarios
lari Oni laM
Direccion de Formii de oo Cargay Carga y verificacién de datos en el 1% e v
. de Mesa de Entrada y ; i ‘ . Entrada de |a 5 -
2 Seguridad y . verificacion de sistema de la OPACI y posterior 5min. | 10 min
. las documentaciones o Direccién de
Transito datos liquidacion del arancel a abonar :
que lo acompafan Seguridad y
Transito
Funcionarios
Direccion de |liquidacién del monto| Pago del costo | El recurrente abona en la Caja de la de Caja de la *Se adjunta el
Seguridad y a abonar por el de cambio de | Direccién de Seguridad y Transito el Factura de pago Direccién de Cajeros 5min. | 10 min. costo de cada
Transito solicitante categoria monto preliquidado Seguridad y /;:"':N:\_\ tramite
Trdnsito /@TEHN’M’P A
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Se entrega el
comprobante de | Los funcionarios de la Direccién de —
; 3 . i
Direccién de pago a fin de Seguridad y Trdnsito proceden a V*® B° de los responsables de los exdmenes que i
. Comprobante de f : : = de la Direccién X ) .
Seguridad y proseguir con los| evaluar al recurrente mediante los certifica que el solicitante ha aprobado los ) Funcionario | 15 min. | 30 min.
) pago A % de Seguridad y
Transito examenes examenes practico, tedricoy examenes TeErais
practico, tedrico psicotécnico
y psicotécnico
i Comprobante de ; . .
Direccién de s N ) . Los funcionarios proceden a registrar y . Encargados de
: pago y acreditacién | Firma digital y . - Comprobante de pago y acreditacién de aprobacién :
Seguridad y ) 3 la firma digitalmente del recurrente y fotografia y 10 min | 20 min.
de aprobacion de fotografia . de exdmenes h
Trénsito a obtener |a foto carnet del mismo, firma digital
examenes
Los funcionarios de la mesa de
entrada de la Direccién de Seguridad Funcionarios
: Se entrega la Trénsito proceden a imprimir de la Mesa de
Direccion de Comprobante de ; ) g X p i 3 : X : : ; ;
X . licencia de entregar la licencia de conducir con Licencia de conducir con la nueva categoria - Entrada de la . . »
Seguridady | pago y evaluacion de X ; ) X Funcionario 5 min. | 15 min.
Trénsito Sl conducir con la la nueva categoria con la comprobante de pago Direccion de
nueva categoria | presentacion del comprobante de Seguridad y
pago y la documentacion de Transito
aprobacion de los exdmenes
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MUNICIPALIIAD DE LA CIUDAD DE
| FERNANDD DELA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. |.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Expedicion de licencia de conducir para motocicletas

FORMA DE PRESENTACION: Formulario Unico de Mesa de Entrada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar la licencia de conducir
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SOLICITUD CON
ETAPA O CARGO O TIEMPO
N°| DEPENDENCIA DOCUMENTOS DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE OBSERVACION
PROCESO FUNCION
ADJUNTO
MINIMO|MAXIMO
SEaaunta |
formulario de
Se presenta la solicitud mediante Funcionarios mesa de entrada
Sl formulario adjuntando copia de 1° Vez: Formulario Unico de Mesa de entrada, | de la Mesa de *La demora en la
; Formulario Unico de |  Solicitud de cédula de identidad que certifique copia de cédula de identidad, tipificacion de Entrada de la Procesar la ) ) gestién del
1| Seguridady ; S o ; ; o s 10 min | 20 min
, Mesa de Entrada licencia la mayorfa de edad, tipificacion de | grupo sanguineo, certificado de vida y residencia | Direccién de solicitud tramite
Transito ; 7 g )
grupo sanguineo, certificado de vida actualizado. Seguridad y dependerd de la
y residencia. Transito cantidad de
recurrentes que
baus an ol dis
Funcionarios
) . Mesa de entrada Liquidacion de Los responsables proceden a de la Mesa de
Direccion de iy ) . . *Se adjunta los
) procede a liquidar el | suma a abonar | realizar la liquidacién del monto a o Entrada de la Entrega de ; ’
Seguridad y g , ) Liquidacién de monto a abonar . ) N 5 min. | 20 min. | costos de registro
: monto a abonar por por el abonar en la Caja de la Direccion de Direccion de liquidacion
Trénsito el ; ; ; por categorfa
el solicitante solicitante Seguridad y Trénsito Seguridad y
Trainsitq
Funcionarios
. de la Mesa de
Direccion de - - i s
. Liquidacion del Pago del costo | Elsolicitante procede a abonar el Factura de pago: original para el solicitante y Entrada de la . 2 <
Seguridad y : . - . . \ A i 4 Cajeros 5 min. | 10 min
Transito monto a abonar del registro costo del registro segun categoria duplicado para el archivo institucional Direccion de
Seguridad y
Transito e
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TIrcasour |
presentar
certificado del
alguna
Exdmenes toescuela de
Direccién de Los responsables proceden a V® B® de los responsables de los examenes que Acreditar la o )
_ Comprobante de préctico, ) ) y i i Encargados de ) ) ) conduccién
Seguridad y y realizar los examenes psicotécnico, certifica que el solicitante ha aprobado los aprobacién de | 10 min | 20 min. -
g pago psicotécnico y 5 . los exdmenes habilitada por el
Transito tedrico y practico al recurrente examenes los exdmenes )
tedrico Touring y
Automavil Club
paraguayo se
omite el examen
: . Comprobante de Los funcionarios proceden a -
Direccién de e : ; ; 3 : Wl Encargados de
: pago y acreditacion | Firma digitaly | registrar la firma digitalmente del Comprobante de pago y acreditacion de . )
Seguridad y ) 3 o fotografia y 10 min | 20 min.
Sl de aprobacién de fotografia recurrente y a obtener la foto aprobacién de exdmenes firma digital
exdmenes carnet del mismo. €
S se entrega al solicitante su licencia - Funcionarios
Direccion de iy ) i Factura que certifique el pago del costo del i
. Formulario Unico de Entrega de de conducir contrapresentacion de g L de la Direccién ) . ) )
Seguridad y i ) i ) registro solicitado y licencia emitida por la X Funcionario S5 min. | 20 min.
. Mesa de Entrada licencia la factura emitida por la Caja de la o de Seguridad y
Transito ) ) _ Institucion
Direccion de Seguridad y Trdnsito Trénsito




MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDD DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. . M.F.M.N° 2044/2019

TRAMITE: Solicitud de acompanamiento de Policias Municipales de Transito
FORMA DE PRESENTACION: Nota elevada a la Maxima Autoridad Institucional
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar el acompaiiamiento de PMT en eventos especiales

N.

DEPENDENCIA

SOLICITUD CON
DOCUMENTOS
ADJUNTO

ETAPA O
PROCESO

DESCRIPCION DE TAREA

DOCUMENTOS

RESPONSABLE

CARGO O
FUNCION

TIEMPO

OBSERVACION

MINIMO|MAXIMO

Secretaria
General

Nota

Solicitud
mediante nota

Se presenta nota de solicitud en 1a
cual se detalla |a fecha, hora y lugar
del evento a fin de contar con el
acompafiamiento de PMT con
firmas, aclaraciones de firmas y
sello y membrete de la organizacién

Gabinete

Providencia de la
Secretaria General

Autorizacion

Y nonda
La SECI‘EEBI“B aeneraf remite a

Nota de solicitud

Secretario
General

Procesar la
solicitud

10 min | 20 min

*La demoraen la
gestion del
tramite
dependerd de la
agenda del
Intendente

Intendencia la nota de solicitud a
fin de solicitar |la aprobacién del
intendente para el

acompafiamiento del PMT al evento
en cuestidn

Nota de solicitud con V°B® del Intendente

Intendente
Municipal

Autorizacion

10 min. | 15 min.

Direccién de
Seguridad y
Transito

Nota

Remitir a donde
corresponda

Se remite a la Direccion de
Seguridad y Trdnsito para la
designacion del personal que llevara
a cabo la tarea y se procede a

notificar al PMT desginado

Nota de solicitud con V°B°® del Intendente

Director de
Seguridad y
Transito

Designacidon de
PMT

5 min. | 10 min
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MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE

FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. I.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Denuncia de accidente de transito

FORMA DE PRESENTACION: El afectado se presenta en la Direccién de Seguridad y Transito

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Denunciar accidente de transito

A
N2 | DEPENDENCIA DOCUMENTOS ENAFAL DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE SARSO O OBSERVACION
PROCESO FUNCION
ADIJUNTO
MINIMO [MAXIMO|
Se presentan los
afectados con sus Se procede a labrar acta de lo
) documentos acontecido con los afectados del )
Direccién de Oficiales Policias
personales: cédula de| Denuncia de accidente de transito que se Acta del accidente de )
1 | Seguridady ; . responsables | Municipales | 20 min. | 60 min.
Trinsito identidad, licenciade | accidente presentan en las oficinas de la transito del Trdcatts | deTranatts
y conducir y Direccion de Seguridad de Seguridad
documentos del y Trénsito de 07:00 a 20:00 hs.
vehiculo
*
Procede a emitir el En.caso de que
. accidente haya
acta para posterior :
entregs & los ocurrido entre las
Direcc.tén = afectados Entrega del Se procede a entregar el acta los Acta del accidente de Offclales PO‘"(':IES X SN 97300 hs. ol
Seguridad y responsables | Municipales | 5min. | 15 min. | procedimiento se
i (debidamente acta afectados. transito : - .
Transito del Transito | de Trénsito debera realizar en
acreditados) en las 48 . .
la Comisaria més
horas siguientes a lo i
. A cercana al lugar de
acontecido <ERNAND
/be = lo acontecido
/oy VA
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MUNICIFALIDAD DE LA CIHSIAL IBE
FERNANIDD DE LA MR A

Reglamento de Tramites Administrativos Res. I.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Cancelacion de licencia de conducir
FORMA DE PRESENTACION: Formulario de cancelacién de licencia
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar cancelacién de licencia de conducir

SOLICITUD CON TIEMPO
N2 | DEPENDENCIA | DOCUMENTOS EIARAI DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE =hea s OBSERVACION
PROCESO FUNCION
ADJUNTO
MINIMO [ MAXIM
*Se adjunta
: formulario de
FUnciDnanos mesa de entrada
- Solicitud de Se presenta la solicitud mediante Formulario de solicitud de de la Mesa de 5
Direccion de Formulario de ; . ! . La demora en la
. cancelacién de |formulario adjuntando copia de copia| cancelacién de licencia de conducir - | Entrada de la Procesar la .
1 Seguridad y Cancelacién de " . ] 5min. | 10 min |gestion del tramite
licencia de de habilitacién y denuncia de copia de registro - denuncia de Direccién de solicitud
Transito Mesa de Entrada i N ; dependeré de la
conducir extravio (segun corresponda) extravio (si fuera el caso) Seguridad y
cantidad de
Trénsito
recurrentes que
haya en el dia
Funcionarios *Lademoraen la
- Mesa de entrada . Los responsables proceden a realizar de la Mesa de gestion del tramite
Direccidn de . Liquidacién de S
. procede a liquidar la liquidacién del monto a abonar en . . Entrada de la Entrega de . . dependeréd de la
2 Seguridad y suma a abonar ! . Liquidacién de monto a abonar N 5min. | 10 min.
. el monto a abonar . la Caja de la Direccién de Seguridad y Direccién de liquidacién cantidad de
Trénsito por el solicitante
por el solicitante Transito Seguridad y recurrentes que
Transito haya en el dia
Funcionarios
ivannd de la Mesa de N
djunta el
Dlrecc‘lén de Uquidaciondsl | Pago del costo iginal para el eriradi.te fo | Se adjunta e
3 | Seguridady do para el SH = costo de cada
, monto a abonar del registro Direccién de 4 <
Trénsito , 7K tramite
Seguridad y//,
gl . :-;
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Entrega de
constancia al

Los funcionarios del drea de mesa de
entrada emiten constancia de

Funcionarios

*La demora en la

i de solicitant gestion del tramite
SinaeEacs Constancia de € con cancelacién de licencia con firma del |Constancia de cancelacién de licencia| de la Direccién y dependeré de la
4 Seguridad y liquidacié firma del DI Ao Seaurdad v Tkt . Funcionario 5min. | 10 min. )
Trénsito quidacion Director de WRLAT U8 SREuIEac ¥ HRnKED de conducir de Seguridad y cantidad de
Seguridedy previa presentacién de comprobante Transito recurrentes que
Transito de pago haya en el dia
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MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDD DE LA MORA

Reglamento de Trdmites Administrativos Res. I.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Expedicién de licencia de conduccir - Categorfa Particular
FORMA DE PRESENTACION: Formulario Unico de Mesa de Entrada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar la licencia de conducir
SOLICITUD CON ETAPAO TIEMPO
N2 | DEPENDENCIA DOCUMENTOS DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE OBSERVACION
PROCESO
ADJUNTO
MINIMO |[MAXIMO
Se presenta la solicitud mediante
formulario adjuntando copia de *Se adiunt
cédula de identidad que certifique la | 1° Vez: Formulario Unico de Mesa de forrial ju.n:
mayoria de edad, tipificacién de |entrada, copia de cédula de identidad,| Funcionarios M
. mesa de entrada
; grupo sanguineo, vehiculo para tipificacién de grupo sanguineo, de la Mesa de
Direccidn de ’ . *La demoraen la
) Formulario Unico de Solicitud de | examen préctico y certificado de vida certificado de vida y residencia Entrada de la .
1 Seguridad y i . 60 min | 120 min | gestién del tramite
i Mesa de Entrada licencia y residencia, aprobar examenes actualizado. Direccion de
Transito . . dependera de la
psicotécnico, tedrico y practico. En Renovacién: Copia de cédula de Seguridad y tidad d
caso de tratarse de renovacién solo | identidad y denuncia de extravio (si Transito gy
) recurrentes que
presentar copia de cédula de correspondiera) h | di
identidad y denuncia de extravio RRAmIS
(segln corresponda)

-
s

o

]



*Se adjunta los
) costos de registro
Funcionarios MR
. Mesa de entrada _— Los responsables proceden a realizar de la Mesa de u e g
Direccién de Liquidacién de ol La demoraen la
) procede a liquidar el la liquidacién del monto a abonar en L Entrada de la .
Seguridad y suma a abonar : Liquidacién de monto a abonar 5min. | 20 min. |gestién del tramite
; monto a abonar por S la Caja de la Direccién de Seguridad y Direccién de
Transito e por el solicitante . dependeré de la
el solicitante Transito Seguridad y
cantidad de
Transito
recurrentes que
haya en el dia
Exa
Direccién de e Los responsables proceden a realizar V*® B de los responsables de los
préctico, Encargados de
Seguridady |Comprobante de pago . los exdmenes psicotécnico, tedrico y examenes que especifica que el 10 min | 20 min.
psicotécnico y los exdmenes
Trénsito préctico al recurrente solicitante ha aprobado los exdmenes
tedrico
Funcionarios
El solicitante procede a abonar el de la Mesa de
Direccién de P , Factura de pago: original para el
Liquidacién del monto| Pago del costo |costo del registro segun categoria y si 5 Entrada de la
Seguridad y i . solicitante y duplicado para el archivo 5min. | 10 min
a abonar del registro | corresponde a una nueva expedicién, . Direccién de
Trénsito : institucional
renovacién y revalidacién Seguridad y
Transito
*La demoraen la
se entrega al solicitant, li i F i estién del tradmi
Direccién de y ’ g‘a @ Bkl ol 0w Factura que certifique el pago del sy g SoLiegne
Formulario Unico de Entrega de conducir contrapresentacién de la : .| de la Direccién ; dependerd de la
Seguridad y costo del registro solicitado y licencia 5min. | 20 min.
. Mesa de Entrada licencia factura emitida por la Caja de la . de Seguridad y cantidad de
Transito . emitida por la Institucién
Direccién de Seguridad y Transito Transito recurrentes que
haya en el dia
\ LR“,{?\
ey ": \x Q\ﬁ
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MUNICIFALNIAD IDE LA CIUIDAD E
FERNANIBE IDE LA MR A

Reglamento de Tramites Administrativos Res. |.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Solicitud de cobertura de cruce escolar

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Pedidos de instituciones educativas de coberturas de cruce escolar

SOLICITUD CON m
ETAPA O CARGO O EMPO
N2 | DEPENDENCIA DOCUMENTOS DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS | RESPONSABLE
PROCESO FUNCION
ADJUNTO
MINIMO | MAXIMO|
Nota de solicitud de
cobertura de cruce ;
Se recibe en el mes de enero la
escolar con firma de ) ,
nota de solicitud y se verifica
la Directora de la
Inatitucin que la misma cuente con todos | Nota firmada por
los requisitos de firma, sello, el Director y/o
educativa, Recepcidn de la Abg. Gustavo | Secretario .
1 | Mesa de Entrada ) membrete, aclaracién de firma, | Directora de la 15 min | 30 min
aclaracién de firma, solicitud ; Nufiez General
datos de la cobertura (calles, Institucién
sello y membrete de 3
horarios y dias). En caso de no Educativa
la Institucién en la
contar con todos los datos se
cual se especifiquen i
procede a devolver el pedido
horarios, dias y
calles afectadas
La Secretaria
Se recibe el pedido de cobertura
General remite el .
o : de cruce escolar, el mismo es | Nota de pedido
Direccion de pedido con . y Director de
. . . o calendarizado aforme con providencia
2 Seguridad y providencia R 3 dias
ARARN calendario e --1 del Sefior
Transito Intendenté’a daik ksidnidants
Direc;lﬁni:le cumsh i
Seguridad y Trénsitg| -
g ) {W B
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i
Confirmaala La Direccién de Seguridad de Set;r:t;:r "
Direccién de Institucién Confirmacién de Trénsito a través de su
Srta. Lorenza | Direccidn : :
Seguridad y Educativa la la prestacién de | Secretaria comunica via llamada 15 min. | 30 min.
) i Gonzélez de
Transito prestacién del servicio telefénica la confirmacién del
Seguridad y
servicio Servicio
Trénsito

i
vl |
s
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3 MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
i | FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. |.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Expedicién de licencia de conducir para motocicletas

FORMA DE PRESENTACION: Formulario Unico de Mesa de Entrada de la Direcciéon de Transito
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar la licencia de conducir

SOLICITUD CON ETAPA O TIEMPO
N2 | DEPENDENCIA| DOCUMENTOS PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE OBSERVACION
ADJUNTO MINIMO |MAXIMO
S la solici di . . i i
fifr;zj::i?a?i'z:g;:ir:: i::'t: 1° Vez: Formulario Unico de Mesa de | Funcionarios de la = ad;:nta ftorn;ularLoLde
Direccién de | Formulario Unico . ) p entrada, copia de cédula de identidad, |Mesa de Entrada de gt a. !
Solicitud de | cédula de identidad que certifique la e A . . . . demora en la gestion del
1 | Seguridady de Mesa de ? tipificacién de grupo sanguineo, la Direccién de 10 min | 20 min ;
) licencia mayoria de edad, tipificacién de : : ; tramite dependera de la
Trénsito Entrada " certificado de vida y residencia Seguridad y .
grupo sanguineo, certificado de vida : : cantidad de recurrentes
: actualizado. Trénsito
y residencia. que haya en el dia
i i
) Mesa de entrada | Liquidacién | Los responsables proceden a realizar TuBCHnTis o8
Direccién de s SN Mesa de Entrada de .
- procede a liquidar | desumaa | laliquidacién del monto a abonar en I ; ; *Se adjunta los costos de
2 | Seguridady i , Liquidacién de monto a abonar la Direccién de 5 min. | 20 min. .
) el monto a abonar | abonar por el | la Caja de la Direccién de Seguridad y registro por categoria
Transito e s Seguridad y
por el solicitante | solicitante Tréansito
Transito
P | F d : original
Difecdan e Liquidacion del ago de El solicitante procede a abonar el i afctura S FUS O S el‘ - . )
3 Seguridad y costo del : , solicitante y duplicado para el archivo Cajeros 5min. | 10 min
: monto a abonar ; costo del registro seglin categoria : :
Transito registro institucional
*En caso de presentar
Bk nenes certificado del alguna
Direccién de ; Los responsables proceden a realizar V*® B° de los responsables de los autoescuela de conduccién
Comprobante de préctico, . ; i . Encargados de los . i
4 | Seguridady los exdmenes psicotécnico, tedrico y |exdmenes que certifica gue el solicitante 10 min | 20 min. | habilitada por el Touringy
) pago psicotécnico y e examenes _
Transito daiHiic practico al recurrente, Automévil Club paraguayo
“ se omite el examen
-;';_)‘réctico

L|c ﬁlclde
. Intendgnt Municipal

taun MitBEas \/
Y Nilfia r
\unez vera
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€100y



(

Comprobante de

Encargados de

Direccion de pagoy Firma digital Los funcionarios proceden a registrar T ————
Seguridad y acreditacién de € : Yl1a firma digitalmente del recurrente y P PSS ¥ fotografiay firma | 10 min | 20 min.
. - fotografia aprobacién de exdmenes
Tréansito aprobacién de a obtener la foto carnet del mismo. digital
examenes
. | solicitan li i Funci i
Direccién de | Formulario Unico - entreg'a al solicitante su 'cenc o Factura que certifique el pago del costo HBGRNAHCE DA fa
Entrega de conducir contrapresentacién de la : ; : Direccién de .
Seguridad y de Mesa de . . : . del registro solicitado y licencia emitida 5 min. | 20 min.
Transito Entrada licencia factura emitida por la Caja de la orln insikiah Seguridad y
Direccién de Seguridad y Transito P Trans

EDRNE
2 e - S
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MUNICIFPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDD DE LA MORA

Reglamento de Trdmites Administrativos Res. |.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Expedicién de licencia de conducir a personas mayores de 65 aiios
FORMA DE PRESENTACION: Formulario Unico de Mesa de Entrada de la Direccién de Transito
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar la licencia de conducir

SOLICITUD CON ETAPA O TIEMPO
Ne | DEPENDENCIA | DOCUMENTOS PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE OBSERVACION
ADJUNTO
MINIMO | MAXIMO
Se presenta la solicitud mediante
formulario adjuntando copia de . .
. F * "
cédula de identidad que certifique la | Formulario Unico de Mesa de entrada, copia de N OnLio Se adjunta formulario de
o e o : ; . , de la Mesa de mesa de entrada  *La
Direccién de | Formulario Unico " mayoria de edad, tipificacion de cédula de identidad, tipificacion de grupo .
i Solicitud de : . ; . Entrada de la . .| demora en la gestién del
1 Seguridad y de Mesa de ) grupo sangufneo, certificado de vida sanguineo, certificado de vida y residencia S 10 min | 20 min .
) licencia . i ; . . . Direccién de tramite dependera de la
Transito Entrada y residencia, Examen psicofisico  |actualizado, examen psicofisico aprobado por el . b
= : Seguridad y cantidad de recurrentes
emitido por el Touring y Automovil Touring y Automdvil Club Paraguayo )
; Transito que haya en el dia
Club paraguayo. La licencia dura 01
(un) afio
Funcionarios *Se adjunta los costos de
Dikssciiid Mesa de entrada |Liquidacién de| Los responsables proceden a realizar de la Mesa de registro por categorfa
2 S re::;:i d: d ¢ procede a liquidar [suma a abonar| la liquidacién del monto a abonar en T Entrada de la st | 50min *La demora en la gestién
eTgr St Y el monto a abonar por el la Caja de la Direccién de Seguridad y 9 Direccién de ’ " | del trdmite dependera de
stto por el solicitante | solicitante Transito Seguridad y la cantidad de recurrentes
Transito que haya en el dia
Funcionarios
. El solicitante procede a abona de la Mesa de
Direccién de . 3 : ol S
Liquidacién del |Pago del costo|costo del registro segun ca Entrada de la o e
3 | Seguridady 5min: {10 min-.
) monto a abonar | del registro |corresponde a una nuev AN /
Transito . 2 S
renovacion y revafidacion

[ FYHIT,



*En caso de presentar
certificado del alguna

Exa
Direccién de ol 17 responsables proceden a realizar | V° B® de los responsables de los exdmenes que autoescuela de
Comprobante de préctico, i Encargados de
Seguridad y los exdmenes psicotécnico, teéricoy | certifica que el solicitante ha aprobado los 10 min | 20 min. | conduccién habilitada por
E pago psicotécnico y los exdmenes
Transito Sediico practico al recurrente examenes el Touring y Automavil
Club paraguayo se omite
el examen practico
Comprobante de *en caso de Solicitud de
Direccion de pagoy - Los funcionarios proceden a registrar Encargados de
Firma digital y Comprobante de pago y acreditacién de Duplicado se omite el
Seguridad y acreditacion de la firma digitalmente del recurrente y fotografiay | 10 min | 20 min.
; fotografia aprobacién de exdmenes proceso de fotografia y
Transito aprobacion de a obtener la foto carnet del mismo. firma digital ,
firma digital
exdmenes
: se entrega al solicitant li iad Funci i *La demora en la gestién
Direccién de | Formulario Unico € ¢ € su .cenc . Factura que certifique el pago del costo del uncac_manos g €
Entrega de conducir contrapresentacién de la 4 de la Direccién del trémite dependera de
Seguridad y de Mesa de . ¢ registro solicitado y licencia emitida por la 5min. | 20 min. ;
licencia factura emitida por la Caja de la de Seguridad y la cantidad de recurrentes
Tréansito Entrada Institucién
Trénsito que haya en el dia

Direccién de Seguridad y Transito

€
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MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDD DE LA MODRA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. .M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Expedicion de licencia de conducir a extranjeros para uso particular

FORMA DE PRESENTACION: Formulario Unico de Mesa de Entrada de la Direccién de Transito

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar la licencia de conducir para extranjeros

SOLICITUD CON ETAPA O TIEMPO
N2 | DEPENDENCIA | DOCUMENTOS DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE OBSERVACION
PROCESO
ADJUNTO
MINIMO | MAXIMO
Se presenta y verifica la solicitud
p_ Y 4 @ ; citu : . Funcionarios de *Se adjunta formulario de
mediante formulario adjuntando formulario, copias de cédula de o
. . ) . , , . . . . la Mesa de mesa de entrada  *La
Direccién de Formulario ; copia de cédula de identidad y identidad y licencia de conducir del .
) - Solicitud de - . ; : Entrada de la : demora en la gestion del
1 Seguridady | Unico de Mesa ) , licencia de conducir del pais de pais de origen, carnet de grupo . 10 min | 20 min j
. licencia . \ Direccidn de tramite dependera de la
Trénsito de Entrada origen, carnet de grupo sanguineo, sanguineo, carnet de admisién y
& Seguridad y cantidad de recurrentes que
carnet de admisién permanente o permanente o temporal vigente )
! Transito haya en el dia
temporal vigente
Funcionarios de *Se adjunta los costos de
Mesa deentrada| . .. . d :
) Liquidacién | Los responsables proceden a realizar la Mesa de registro por categorfa
Direccién de procede a TR )
. S desumaa | laliquidacion del monto a abonar en - : Entrada de la : .| *La demora en la gestién del
2 Seguridad y liquidar el . N Liquidacién de monto a abonar . 5min. | 20 min.
" abonar por el | la Caja de la Direccién de Seguridad y Direccion de tramite dependeré de la
Tréansito monto a abonar . ’
S solicitante Tréansito Seguridad y cantidad de recurrentes que
por el solicitante i
Transito haya en el dia
ireccion de | Factura de pago: original para el
Dlrecc.sén Liquidacién del Figa in El solicitante procede a abonar el ) P g BineLp . .
3 Seguridad y costo del : solicitante y duplicado para el archivo Cajeros 5min. | 10 min
) monto a abonar : costo del registro S
Trénsito registro institucional
Direccién de Los responsables proceden a realizar V*° B® de los responsables de los
) Comprobante de| Examen . ; Encargados de ,
4 | Seguridady A el examen practico al recurrente con examenes que certifica que el 10 min | 20 min.
Transito s préctico el vehiculo del mismo = o8 s menes
A P T
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Comprobante de

(

Direccién de pagoy " Los funcionarios proceden a registrar ) Encargados de
: - Firma digital y . Comprobante de pago y acreditacion

Seguridady | acreditacién de la firma digitalmente del recurrente y e sbrobidin de achinenss fotografia y firma| 10 min | 20 min.

Transito aprobacién de a obtener la foto carnet del mismo. P digital

examenes
| solicitant li iad
Direccién de Formulario e T .cenc o Factura que certifique el pago del PTG
5 conducir contrapresentacion de la h .| la Direccién de .

Seguridady | Unico de Mesa . y costo del registro solicitado y licencia 5 min. | 20 min.

Transito de Entrada ARSELIARINUOR Py 8 'ColR U Lo emitida por la Institucién o aial

Direccién de Seguridad y Transito P Transito

¥l
F il
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TRAMITE: Expedicion de habilitacion para transporte de pasajeros

MUNICIFPALIDAD DE LA CIUDAD DE

FERNANDD DE LA MDRA
Reglamento de Tramites Administrativos Res. I.M.F.M. N° 2044/2019

FORMA DE PRESENTACION: Formulario Unico de Mesa de Entrada de la Direccién de Transito

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar la habilitacién para transporte de pasajeros (colectivos, turismo, escolar, taxis) - Pago semestral
SOLICITUD CON ETAPA O TIEMPO
N2 | DEPENDENCIA | DOCUMENTOS PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE OBSERVACION
ERUS MINIMO | MAXIMO
Formulario Unico de Mesa de Entrada, cédula de
identidad de los afectados (permisionario, chofer o
Eistinailiiln azafata), licencia de conducir Profesional A, Certificado| Funcionarios T
Direccién de | Ginice de Mesa Se presenta y verifica la solicitud | de antecendentes policiales, titulo de propiedad del | de la Mesa de Nalbx i
1 sagurididy |dsEnteadayios Solicitud de | mediante formulario adjuntando | vehiculo o chapa, cédula verde o contrato privado, Entrada de la 10w | 206 | suesnmdeio sesmiblagar
licencia copia de cédula verde de los péliza de seguro de accidente de pasajeros y contra Direccién de P
Trbnsito Siacymentos rodados dafios a terceros, resolucién de la concesién de Seguridad y alguna unidad, la )
U io nespalan prestacidn de servicio de transporte publico, integrar el Trénsito empresa debe cf)munlcar
listado de buses pertenecientes al parque automotor ala M”md?al'dad las
de la empresa caracteristicas de los
- buses a incorporar y los
Formulario Unico de Mesa de Entrada, cédula de que dejaran de prestar
identidad de los afectados (permisionario, chofer o servicio, justificando la
azafata), licencia de conducir Profesional A, Certificado necesidad *Para
Los responsables proceden a de antecendentes policiales, titulo de propiedad del la aprobacién de la
Direccién de o ” S i Policias P
——— formularioy | Verificacién |realizar la hqusd?cn‘m del rnon?o a| vehiculo o chapa, cédu!a verde o contrato privado, municipales de | 15 min. | 20 min. | inspeccién técnica de los
Tebraito cédula verde del rodado | abonar en la Caja de la Direccién | péliza de seguro de accidente de pasajeros y contra Trénsito vehiculos se adjunta la
de Seguridad y Transito dafios a terceros, resolucion de la concesion de lista de los requisitos
prestacidn de servicio de transporte publico, integrar el .
e
=

A



( ¢

Direccién de Uguidaciénel Pago del costo| El solicitante procede a abonar el

Factura de pago: original para el solicitante y duplicado
Seguridad y de la costo del registro conforme al FRRE SRgn. B y dup
monto a abonar

ara el archivo institucional Cajercs S ik, 4 min
Transito habilitacién modelo del rodado P

se entrega al solicitante su

Direccidn de Formulario habilitacién y calcomania Huhclonarios
= c, . Entrega de y Factura que certifique el pago del costo del registro | de la Direccién .
Seguridady | Unico de Mesa contrapresentacion de la factura - . , 5 min. | 10 min.
licencia ) solicitado, carnet y calcomania de Seguridad y
Trénsito de Entrada emitida por la Caja de la Direccién Trénsito
de Seguridad y Transito

061000



TRAMITE: Cobro de multas e infracciones

MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDD DE LA MODRA

Reglamento de Trdmites Administrativos Res. .M.F.M. N° 2044/2019

FORMA DE PRESENTACION: Boleta emitida por el Policia Municipal de Transito
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Cobro de multas ¢ infracciones
N2 | DEPENDENCIA| DOCUMENTOS PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE OBSERVACION
ADJUNTO
MINIMO [MAXIMO
. ; El PMT involucrado presenta el Funcionarios de la Mesa
Direccién de - Informe del A
1 Seguridad Informe emitido —— informe en el cual se detalla el Infriia dat PAAT de Entrada de la et | 2o b
Tgrénslto Y por el PMT nt‘; incumplimiento en que ha incurrido Direccién de Seguridad .E" caso de W el
el ciudadano y Trénsito infractor solicite
se procede a registrar en el sistema ; . reconsideracion, la
: : . Funcionarios de la Mesa i
Direccién de - Carga de informatico la multa genera y el misma debera ser
Informe emitido | . ; ; ¢ - de Entrada de la . . .
Seguridad y informe en | motivo del mismo, en el perfil de la archivo digital i : 5min. | 10 min. | solicitada por nota
) por el PMT . : , Direccién de Seguridad :
Transito sistema persona que ha incurrido en el Transito dirigida al
incumplimiento v Intendente
Direccién de v Pago De la el infractor se acerca a las Factura de pago: original para el Municipal
: Boleta emitida . ; . : ; ; . ; . P
Seguridad y or el PMT multa o instalaciones de la Direccién de infractor y duplicado para el Cajeros 5min. | 10 min
Transito P infraccién Seguridad y Transito ¢ _archivo instipdcigpal Sa.
. ¥ qors
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MUNICIFALIDAD DE LA CIUDAD DE

FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. .M.F.M. N° 2044/2019
TRAMITE: Expedicién de habilitacion para rodados de uso particular

FORMA DE PRESENTACION: Formulario Unico de Mesa de Entrada de la Direccién de Transito

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar la habilitacién para vehiculos de uso particular
SOLICITUD CON Ea—— TIEMPO
Ne DEPENDENCIA DOCUMENTOS DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE
PROCESO
ADJUNTO
MINIMO [MAXIM
Funcionarios de
la Mesa de
P ifi
Sraciti e Formulario Unico de Solicitud de S8 Presatey VMtifica st achcit formulario y cédula verde del Entrada de la .
1 Seguridad y mediante formulario adjuntando copia 10 min | 20 min
Mesa de Entrada licencia rodado Direccién de
Transito de cédula verde de los rodados
Seguridad y
Transito
Dirsceion de formulario y cédula | Verificacién del Los PMT vertfican of radado conforme formulario y cédula verde del P_O_I icias
2 Seguridad y las caracteristicas que certifican las municipales de | 15 min. | 20 min.
) verde rodado rodado
Transito documentaciones presentadas Transito
Funcionarios de
Direscldnce. 1. - chs respcfnsables proceden a realizar la Brmlanie, cldiils verda dal la Mesa de
) Liquidacién del monto : liquidacién del monto a abonar en la ) Entrada de la .
3 Seguridad y Liquidacion ; rodado y liquidacién del monto a 5min. | 10 min
a abonar Caja de la Direccion de Seguridad y Direccidn de
Tréansito x abonar §
Transito Seguridad y
. : Trénsito
Direccllén de Liquidacién del monto| Pago del costo El solicitante procede a abonar el costo Fact'ura de pago: o.riginal para el . . '
Seguridad y o del registro conforme al modelo del solicitante y duplicado para el Cajeros 5min. | 10 min
a abonar de la habilitacién
Transito rodado archivo institucional
Direccién de - se entrega al solicitante su habilitacién y Factura que certifique ¢ _Funmnarlos de
: Formulario Unico de Entrega de 5 daBjreccion de
SAguridady Mesa de Entrada licencia i \ idad
Trénsito Sy y

4
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¥ MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
*ﬁ*ﬂ FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. I.M.F.M. N° 2044/2019
TRAMITE: Perforacion de licencia de conducir
FORMA DE PRESENTACION: Carnet de licencia de conducir
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar la perforacién anual de la licencia de conduccién

SOLICITUD CON ETAPA O TIEMPO
N2 | DEPENDENCIA DOCUMENTOS DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE OBSERVACION
PROCESO
ADJUNTO
MINIMO | MAXIMO|
*La demora en la
Direccién de Funcionarios de la Mesa gestién del tramite
Carnet de licencia de | presentacion de Se presenta y verifica el carnet . de Entrada de la . dependerd de la
b Seguridad y » licencia de conducir . ., 10 min | 20 min
Trénsito conducir documento presentado por el recurrente Direccién de Seguridad y cantidad de
Trénsito recurrentes que haya
eneldia
Direccién de N Los funcionarios de la mesa de FAAECHREREGE In v ose
Liquidacién del monto| Pago del costo : . de Entrada de la
2 Seguridad y ; entrada liquidan el monto a ser liquidacién i . 10 min. | 15 min.
a abonar de la perforacién Direccién de Seguridad y
Transito abonado por el recurrente
Tréansito
Direccién de El solicitante procede a abonar el | Factura de pago: original para el
5 Comprobante de .
3 Seguridad y Pago costo del registro conforme al solicitante y duplicado para el Cajeros 5min. | 10 min
. ingresos o
Transito modelo del rodado archivo institucional
| funci s ori i
Biteccidn de . Eritrega de E' unr': onario procede a entreg?r la Fact‘u‘ra de pago o.rlglnal para el | Funcionarios de la Mesa
) Entrega de licencia 5 5 licencia de conducir con la precinta solicitante y duplicado para el de Entrada de la
4 Seguridad y i licencia con . . ; - , 5min. | 10 min
- con perforacién adherida al carnet correspondiente a | archivo institucional, licencia Direccién de Seguridad y
Trénsito perforacién .
la perforacién anual conducir perfora ﬁ,&mo 3
%

£G1000



TRAMITE: Solicitud de acompaniamiento de Policias Municipales de Transito

Reglamento de Tramites Administrativos Res. . M.F.M. N° 2044/2019

o P| TUNICIPALIDAD DE LA CRIIAD DE
A~ | FERNANDO DE LA MORA

FORMA DE PRESENTACION: Nota elevada a la Maxima Autoridad Institucional

e §

heic. Acid

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitar el acompanamiento de PMT en eventos especiales
SOLICITUD CON ETAPA O TIEMPO
N2 | DEPENDENCIA DOCUMENTOS PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE OBSERVACION
ADJUNTO
MINIMO | MAXIMO
Se presenta nota de solicitud en la cual se detalla la *Lademoraen la
R Solicitud fecha, hora y lugar del evento a fin de contar con el Sacratarts gestién del tramite
3 Nota acompafiamiento de PMT con firmas, aclaraciones de Nota de solicitud 10 min | 20 min | dependerd de la
General mediante nota a General
firmas y sello y membrete de la organizacién segin agenda del
corresponda Intendente
La Secretaria General remite a Intendencia la nota de
? P Providencia de la Aiifodeactin solicitud a fin de solicitar la aprobacién del Nota de solicitud con V°B® del Intendente sl D a5
Secretaria General intendente para el acompafiamiento del PMT al Intendente Municipal ' '
evento en cuestién
Direcc.ién de Skealii-a donils Se remite a Ia- Direccién de Seguridad y Transito para Nota de solicitud con V°B® del Director de
3 Seguridad y Nota corPeiponds la designacién del personal que llevara a cabo la i endanth Seguridady | 5min. | 10 min
Transito tarea y se procede a notificar al PMT desginado Trénsito
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