MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDOD DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. |.M.F.M. N° 2044/2019
TRAMITE: Rubrica de Libros
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Riibrica de Libros

SOLICITUD CON TIEMPO

ETAPA O P N DE TAREA MENT
DEPENDENCIA |\, 5cUMENTOS ADJUNTO s DR POCUMENTOS O APLE [ MiniMo] mAXiMO

REQUISITOS PARA RUBRICACION DE

Recepcion de la solicitud E'it'ece;?caén, Recepcion erx la Mesa de Entrada LIBROS 1. Fotocopia de Cédula de Baceabari ‘
Mesa de Entrada |con documentaciones que| verificacién de la | de la institucion, generando N2 de 1dia 1 dias
. L . Identidad. 2. Presentar los libros a ser|  General
respalden el pedido solicitud Expediente )
rubricados

Verifica las documentaciones que
Recepciény | acompafian al expediente con el v* |REQUISITOS PARA RUBRICACION DE

Rkpasiente de ii solicitud verificacién del B° DE TRIBUTACION, SE seLLANY |LIBROS 1. Fotocopia de Cédula de defglurs oe

Tributacion/Liqui

e | i ; Tributacion/Li | 1dia 1 dias
Goen ! adjuntos expediente EN | RUBRICAN LOS LIBROS DESPUES DE A |Identidad. 2. Presentar los libros a ser i n/
TRIBUTACION. | LIQUIDACION CORRESPONDIENTE POR | bricados
EL TRAMITE.
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TRAMITE: Rifas y ventas por Sorteo
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Pago de Impuesto a la Rifa y ventas por Sorteo

MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE

. FERNANDO DE LA MORA
Reglamento de Trdmites Administrativos Res. I.M.F.M. N° 2044/2019

TIEMPO
SOLICITUD CON
N2 | DEPENDENCIA DOCUMENTOS ETAPA O PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE
MINIMO | MAXIMO
ADJUNTO
REQUISITOS PARA RIFAS Y VENTAS POR
SORTEO 1. Fotocopia de cédula de |dentidad
Ri;:z;':;:;nla Recepclon en la Masa de del solicitante. 2. Solicitud firm‘a‘da por el
¥ Hisssle iavsdal dscnmnindiones Recepcién, verificacién|Entrada de la institucion, [recurrente, en ella debe especificar la Secretario 1 dia 1 dias
de la solicitud  |generando N2 de cantidad y el monto de las rifas a ser General
que respalden el i <
Expediente vendidas.
pedido
Verifica las REQUISITOS PARA RIFAS Y VENTAS POR
Expediente de la . " d°°”me;‘ta°“|’"es q:_e . SORTEO 1. Fotocopia de cédula de Identidad P
Tributacion/Liqu| solicitud y sus e‘,:epc,' =k acompanan al expediente | yo| coicitante. 2. Solicitud firmada por el i e u.ra e. : :
2 idaclin i it verificaciéon del con el V° B® de la Jefatura lia:dels ficar | Tributacion/Liqu| 1dia 1 dias
Auritos expediente. Tributacion y se procede a PCUEPeiiLe, SN CLR GebE Espactiicar ig idacion

la liquidacion del
impuesto

cantidad y el monto de las rifas a ser

intghdente Municipal
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MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE

.*‘*gj FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. . M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Operaciones de Credito

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Operaciones de Creditos

SOLICITUD CON it
Ne DEPENDENCIA DOCUMENTOS ETAPA O PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE
MINIMO | MAXIMO
ADJUNTO
REQUISITOS PARA RELIZAR OPERACIONES DE
Recepcion de la ) CREDITO 1. Fotocopia de Cédula de Identidad.
Recepcidn, Recepcion en la Mesa de Entrada (o : .
solicitud con e = 2. Solicitud firmada por el recurrente en la Secretario
i Mesa de Entrada verificacion de la de la institucion, generando N2 1dia 1 dias
documentaciones que ; : cual debe detallar en monto que comprende General
: solicitud de Expediente -
respalden el pedido los comprobantes de empefio emitidos en el
mes por local.
REQUISITOS PARA RELIZAR OPERACIONES DE
) R??epc.lbn y Verifica las documentaciones que|CREDITO 1. Fotocopia de Cédula de Identidad.
. o Expediente de la verificacion del : - | Jefatura de
Tributacion/Liquidaci ; acompafian al expediente con el |2. Solicitud firmada por el recurrente en la ! s . ;
2 ain solicitud y sus expediente con V° B° de la Jefatura de | debe detall ¢ d Tributacion/Liqui| 1 dia 1 dias
documentos adjuntos. | providencia al Dpto. ) EUOLEEDn SEISLAL BT MEnse aus ?o.mpren . dacion
liuidecion. Tibutacion. los comprobantes de empefio emitidos en el
mes por local.
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MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. .M.F.M. N° 2044/2019
TRAMITE: Publicidad
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Liquidacion de Impuesto a la Publicidad

TIEMPO
SOLICITUD CON DESCRIPCION DE
e D LE
N2 | DEPENDENCIA DOCUMENTOS ADJUNTO ETAPA O PROCESO TAREA OCUMENTOS RESPONSAB minivo | maxivo
Sncaicon et i iues REQUISITOS PARA PUBLICIDAD Y CARTELERIA 1.
. P Fotocopia de Cédula de Identidad. 2. Solicitud firmada
Recepcion de la solicitud . . de Entrada de la .
Mesa de Recepcidn, verificacién de la . por el recurrente en la cual debe especificar la Secretario
1 con documentaciones que institucion, 1dia 2 dias
Entrada solicitud direccién en donde estard ubicado. 3. Prototipo del General
respalden el pedido generando N2 de
3 cartel a ser colocado con el detalle de sus medidas y
Expediente j i
clasificacién (luminoso / no luminoso).
. | -
e dscamancy OO Verifica a5
Recepcién y verificacién del | documentaciones [REQUISITOS PARA PUBLICIDAD Y CARTELERIA 1.
pasan a ser verificados y ;
expediente con providencia | que acompafian al |Fotocopia de Cédula de Identidad. 2. Solicitud firmada
fiscalizados por los . .
2| Tributacion sty a Obras Publicas en el caso | expediente con el V° |por el recurrente en la cual debe especificar la Jefatura de 2 dias Sidisi
P de que sea necesario, 0 B® de la Jefatura de |direccién en donde estard ubicado. 3. Prototipo del Tributacion
correspondientes en el local
directo a Dpto. De Obras Tributaciony se  |cartel a ser colocado con el detalle de sus medidas y
comercial, el expediente
Pulicas. remite al Dtp. De [clasificacién (luminoso / no luminoso).
vuelve a la jefatura de :
) Obras Publicas.
Tributacion.
R iébn de | licitud, . :
Expediente de la solicitud y ece?.r:ri:icaiIZnsz:'wd Providencia del  [REQUISITOS PARA PUBLICIDAD Y CARTELERIA 1.
sus documentos adjuntos ’ expediente y sus |Fotocopia de Cédula de Identidad. 2. Solicitud firmada
: documentaciones y medidas ;
. pasan por Obras Publicas y . antecedentes al Dpto |por el recurrente en la cual debe especificar la Director de ’
3 | Obras Publicas y ubicacion y demas : 2 dias. 4 dias
despues vuelve a ;o de Dto. De Obra s1direge donde estara ubicado. 3. Pr, Obras Publicas }-——
: requisistos vuelve a i < () Oc FER 2L 06 T
Tributacion para su Publicas para/$0 ©*|cartel a s€ccBlocado con el detalle d edldas‘vf’a, A
liquidacion final y pago L sy én inoso / n@ luminogB)a™ & I
4 SRR liquidacion y pago final. Sy RO o |
Qv & ‘i: = : ; M-, - ;
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MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE

fi~ | FERNANDO DELA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. .M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Canon de Maquinas Traga Monedas

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Pago de Canon de Maquinas Traga Monedas

SOLICITUD CON DESCRIPCION DE TIEMPO
e ETAPA O PR
N DEPENDENCIA DOCUMENTOS ADJUNTO O PROCESO TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE IO MAXIMO
REQUISITOS PARA MAQUINAS
ELECTRONICAS 1. Fotocopia de
Recepcion en la Mesa |Cédula de Identidad del solicitante.
Recepcion de la solicitud Recepcidn, . i
; de Entrada de la 2. Solicitud firmada por el Secretario . -
1 | Mesa de Entrada | con documentaciones que | verificacion de la . 1dia 1 dias
5 institucion, generando |recurrente, en la cual debe General
respalden el pedido solicitud - :
N2 de Expediente  |especificar la cantidad de maquinas a
ser explotadas y la ubicacién de las
mismas.
Recepcién y REQUISITOS PARA MAQUINAS
verificacion del Verifica las ELECTRONICAS 1. Fotocopia de
£ di del licitud expediente con documentaciones que Cédula de Identidad del solicitante. . d
Tributacion/Liquida APECEEEN 08 6 60 oY, providencia a acompafian al 2. Solicitud firmada por el v atu.ra e. .
7. cdon sus documentos adjuntos tacatendlsecv liiaan Lasacliant con k1 B* | (il Tributacion/Liqu| 1 dia 1 dias
se verifican en la jefatura. ; YIRER P FRCITRIER, Bl [.CR1 QRIS idacion
del informe vuelve a de la Jefatura de
Jefatura para Liquidacion
Liquidacion y cobro.
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MUNICIFALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDD DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. |.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Perforacion de Entrada e Impuesto a los Espectaculos Publicos
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Perforacion de Entrada e Impuesto a los Espectaculos Publicos

SOLICITUD CON TIEMPO
N2 | DEPENDENCIA DOCUMENTOS ETAPA O PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE
MINIMO | MAXIMO
ADJUNTO
- Recepcion en la Mesa de|Solicitud de Perforacion
Sacepclan dv w ssiiciud Entrada de la institucion,|de Entradas Secretario
1 |Mesa de Entrada| con documentaciones Recepcion, verificacién de la solicitud ! 1ldia 1 dias
i seallval ratiids generando N2 de Fotocopia de Cedula de General
4 P P Expediente Identidad
Recepcidn y verificacién del expediente. La autorizacion de la
Intendencia. Cuando se trata de espectaculos publicos en genera, la
Intendencia podra reglamentar escalas minimas de tributacion, si despues de
la fiscalizacion del espectaculo se determinarse la obligacion de una
tributacion adicional a la inicialmente autorizada, dicho adicional se cobrara Verifica las
Expediente de la sin recargo para el productor. Si el espectaculo no fue autorizado .
. i ; ; ; documentaciones que |Solicitud de Perforacion
: . solicitud y sus ni a cumplido los requisitos basicos de tributacion, se aplicara a los Jefatura de
Tributacion/Liqui ) R . acompafian al de Entradas i ; .
2 ; documentos adjuntos |organizadores o propietarios y responsables de locales las sanciones previstas i Tributacion/Liqu 1dia 1 dias
dacion i expediente con el V° B® |Fotocopia de Cedula de )
pasan a Asesoria en el Ar. de la Ley 620/76. Los espectaculos publicos idacion
- . de la Jefatura de Identidad
Juridica. permanentes pagaran impuestos sobre el valor de las boletas de entrada para anldadton
lo cual se remite a los fiscalizadores a fin de elaborar informe del ingreso de 9
personas y determinar el monto a ser abonado hasta el 20 del siguiente mes. oo
En el caso de Espectaculos Publicos no permanentes pagan el 10% sobre el i,
monto de las boletas vendidas, se liquida de la misma man e '::"
/ﬁ N 7 .
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FERNANDO DE

MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE

LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. I.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Patente Comercial para Vendedores Ambulantes
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Patente Comercial para Vendedores Ambulantes

TIEMPO
SOLICITUD CON
N2 | DEPENDENCIA DOCUMENTOS ETAPA O PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE
MINIMO | MAXIMO
ADJUNTO
p—— Recepcion de la solicitud Recepcion en la Mesa de  [Solicitud de Patente Comercial para Sachiiasic
1 Entada con documentaciones Recepcidn, verificacién de la solicitud Entrada de la institucion, |Vendedores Ambulantes Ganeral 1 dia 2 dias
que respalden el pedido generando N2 de Expediente |Fotocopia de Cedula de Identidad
Expediente de la solicitud Verifica las documentaciones salicituc de Fatente Comerciel para
sus documentos Recepcidn y verificacién del expediente |que acompafian al Vanceores ambulentes Jefatura de
2 | Tributacion ] y P ] y i P : 9 P e Fotocopia de Cedula de Identidad , 1dia 3 dias
adjuntos pasan a Asesoria| con providencia al Dpto. Asesoria Juridica |expediente con el V° B® de la ) 4 Tributacion
Constancia de Persona fisica emitida por la
Juridica. Jefatura de Tributacion
SET _
R cion de la solicitud y los d nos
; i i e Solicitud de Patente Comercial para
Expediente de la solicitud |adjuntos para la verificacion de Asesoria Providencia del expediente y .
DEPTO. X - Vendeores ambulantes Director de
y sus documentos Juridica a fin de que la misma dictamine la |sus antecedentes para la S :
3 |ASESORIA ‘ Fotocopia de Cedula de Identidad Asesoria 2 dias |6 dias
adjuntos pasan al depto. |correspondecia del otorgamiento de verificacion de Secretaria : :
JURIDICA : : Constancia de Persona fisica emitida por la|Juridica
Secretaria General. Patente Comercial para vendedores General SET
ambulantes.
licitud i i i i
Expuddionte de In solicttud ReFepclon de las solicitud y los documentos |Expedientes dlsp'uestos para [Solicitud de Patente Comercial para
adjuntos a Secretaria General a fin de dictar|dictar la Resolucion Vendeores ambulantes
SECRETARIA y sus documentos . g e Secretario - .
4 y la Resolucion Municipal Correspondiente, |[Municipal Correspondiente, g e ... |2dias |10 dias
ERAEAL SCUOtas pasan or la cual se otorga la d or la cual se otorga la General |, -
SECRETARIA GENERAL  |P°"'@ ¢ 8 g IDING R
Comercial. : ente Comercﬂal.
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2 MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
_M FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. I.M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Pago Fraccionado de Patente Comercial
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada

Lic. Aigrdgs Riveros Cand
Ingéndente Municipal

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Prescripcion de Patente Comercial
SOLICITUD CON TIEMPO
2 CIA ETAPA O PROCESO| DESCRIPCION TOS |RESP
N2 | DEPENDEN DOCUMENTOS ADJUNTO 0C ON DE TAREA DOCUMEN SPONSABLE e MAKINAG
R ;
Ranepcicn dule sokcltud oo Shcancin, ecepcion en la Mesa de |Solicitud de Pago de
Mesa de 2 . Entrada de la institucion, | Fraccionamiento Secretario
1 documentaciones que verificacién de la 1dia 2 dias
Entrada ) generando N2 de Fotocopia de Cedula General
respalden el pedido solicitud ;
Expediente de Identidad
Expediente de la soli.citud y Recepcidn y Verifca las
sus documentos adjuntos verificacién del Solicitud de Pago de
documentaciones que :

. pasan a ser verificados expediente con Fraccionamiento Jefatura de
2 | Tributacion acompafian al expediente . 1dia 2 dias

correspondientes en el local providencia al s Fotocopia de Cedula| Tributacion

con el V° B® de la Jefatura ]
comercial, queda en la Dpto. De S TG de Identidad
jefatura de Tributacion, Fiscalizacion i
&) : Zlor
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ot ¥| MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
i~ | FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. |.M.F.M. N° 2044/2019
TRAMITE: Prescripcion de Patente Comercial
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Prescripcion de Patente Comercial

TIEMPO
SOLICITUD CON DOCUMENTOS
N2 | DEPENDENCIA ETAPA O PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE
ADJUNTO BRI MINIMO | MAXIMO
h Recepcion en la Mesa de |Solicitud de
Recepcion de la solicitud con . .
Mesa de . - Entrada de la institucion, |Prescripcion Secretario -
1 documentaciones que respalden el Recepcién, verificacién de la solicitud 1dia 2 dias
Entrada ; generando N2 de Fotocopia de Cedula de General
pedido ;
Expediente Identi
Expediente de la solicitud y sus
: Verifica las z
documentos adjuntos pasan a ser docamantacionat Gl Solicitud de
verificados y fiscalizados por los Recepcidn y verificacion del expediente con q Prescripcion Jefatura de :
2 | Tributacion acompafian al expediente ; . 1dia 3 dias
inspectores correspondientes en el local providencia al Dpto. De Fiscalizacion e Fotocopia de Cedula de | Tributacion
. con el V° B® de la Jefatura :
comercial, el expediente vuelve a la Identidad
: de Tributacion
iefatura de Tributacion,
Recepcion de la solicitud y los documenos Providencia del ”
DEPTO. Expediente de la solicitud y sus adjuntos para la verificacion de Asesoria expediente y sus i""c'n_’d ]de Director de
3 |ASESORIA documentos adjuntos pasan al Juridica a fin de que la misma dictamine la antecedentes para la F;::i:f;ao:e Cedula de Asesoria 2dias |6 dias
JURIDICA depto. ASESORIA JURIDICA correspondecia o no de el otorgamientode verificacion de Secretaria Identidad Juridica
Prescripcion de la Patente Comercial. General
Expedientes dispuestos
Recepcion de las solicitud y los documentos  |para dictar la Resolucion )
SECRETARIA Expediente de la solicitud y sus adjuntos a Secretaria General a fin de dictar la [Municipal Sollcitud ]de —
4 documentos adjuntos pasan a Resolucion Municipal Correspondiente, por la |Correspondiente, pgrf ‘Z;}:r;,-'.n s 2 dias |10 dias
GENERAL . P oo [Fétoeoprade Cedula de |General
SECRETARIA GENERAL ate cual se otorga la /™ |, e P
Prescripcion dejPatente.” | =7 N ! Ao
i ] _n_{f R T ﬂ : /‘.‘
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MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. . M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Solicitud de Exoneracion de Patente Comercial
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Cambio de Exoneracion de Patente Comercial

SOLICITUD CON onssioind
DEPENDENCIA DOCUMENTOS ETAPA O PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE
MINIMO | MAXIMO
ADJUNTO
R ion de |
s:I?:If: ::one . Solicitud de exoneracion de patente.
Mesa de Recepcién, verificacion de la | Recepcion en la Mesa de Entrada de la institucion, generando |Debera adjuntar documentacion que Secretario
documentaciones ) : : 1 dia 2 dias
Entrada i R n solicitud N2 de Expediente pruebe que cumple con las condiciones General
9 P senaladas para la excepcion.
dido
Verifica las documentaciones que acompafian al expediente
con el V° B® de la Jefatura de Tributacion En el caso de
Expediente de la
A - Veteranos, cuando el valor de sus activos, sea inferior a
Y ’ (20.000.000). Si el valor de sus activos supera ese monto,
documentos adjuntos
e pagaran impuesto sobre el exedente. El reconocimientos de
P ecepcion para las imprentas y editoriales se realizara previo L
verificados y ’ . o . - Solicitud de exoneracion de patente.
s Recepcién y verificacién del [dictamen de positivo de la reparticion tributaria y de la ] y
. ; fiscalizados por los ; : : ; Debera adjuntar documentacion que Jefatura de
Tributacion | expediente con providencia |Asesoria Juridica mediante resolucion expresa. La exoneracion . 1dia 3 dias
inspectores L ; pruebe que cumple con las condiciones Tributacion
al Dpto. De Fiscalizacion |de patente se les otorga a las actividades economicas de -
correspondientes en ; senaladas para la excepcion.
) propiedad de veteranos de la guerra del chaco y sus viudas.
el local comercial, el g : :
Los artistas tales como los Artesanos, pintores, musicos y
expediente vuelve a ;
: actores. Instituciones Educativas  Docentes. Las imrentas y
la jefatura de A
2 . editoriales dedicada d eclusiva a la publicacion de ]
Tributacion. oF FERNA > s
0, cultural, politico o i ZPN -
/’ Sl g 7, =
H : i =
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DPTO.
ASESORIA
JURIDICA

Expediente de la
solicitud y sus
documentos
adjuntos pasan al
depto. ASESORIA
JURIDICA

Recepcion de la solicitud
y los documenos adjuntos
para la verificacion de
Asesoria Juridica a fin de
gue la misma dictamine la
correspondecia o no de el
otorgamiento de la
Exoneracion de la Patente
Comercial.

Providencia del expediente y sus antecedentes para la
verificacion de Secretaria General

Solicitud de exoneracion de patente.
Debera adjuntar documentacion que
pruebe que cumple con las condiciones
senaladas para la excepcion.

Director de
Asesoria
Juridica

2 dias

6 dias

SECRETARIA
GENERAL

Expediente de la
solicitud y sus
documentos
adjuntos pasan a
SECRETARIA
GENERAL

Recepcion de las solicitud
y los documentos
adjuntos a Secretaria
General a fin de dictar la
Resolucion Municipal
Correspondiente, por la
cual se otorga la
Exoneracion de Patente
Comercial.

Expedientes dispuestos para dictar la Resolucion Municipal
Correspondiente, por la cual se otorga la Exoneracion de
Patente Comercial.

Solicitud de exoneracion de patente.
Debera adjuntar documentacion que
pruebe que cumple con las condiciones
senaladas para la excepcion.

Secretario
General

2 dias

10 dias
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MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. .M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Solicitud de Cambio de Denominacion de Patente Comercial y Profesional

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Cambio de Denominacion de Patente Comercial

TIEMPO
SOLICITUD CON
[ APA O PROCE DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RE! NSABLE
N® | DEPENDENCIA | 1) cUMENTOS ADJUNTO ETAPAO 50 SPONSREEE | minimo | maximo
Solicitud de clausura de Patente. Declaraciones
Juraddas sin movimiento a partir de la Fecha de
- seses de Actividades hasta la fecha de
Recepcion de la solicitud : ' Recepcion en la Mesa de
Mesa de Recepcidn, verificacion de la S presentacion de solicitud de clausura. Secretario
1 con documentaciones que - Entrada de la institucion, 1dia 2 dias
Entrada 3 solicitud Certificado de Clausura emitido por la SET General
respalden el pedido generando N2 de Expediente
Fotocopia de Cedula del Representante Legal o
Propietario Recibo de
ultimo pago al dia
| lici
ExpiicyienteiGe.aio '_c'tUd Y Solicitud de clausura de Patente. Declaraciones
sus documentos adjuntos g ;
B Juraddas sin movimiento a partir de la Fecha de
P v ; Verifica las documentaciones |[seses de Actividades hasta la fecha de
fiscalizados por los Recepcién y verificacién del )
2 Tributacion/ ot eiinvee expediente con brovidencla sl que acompafian al expediente |presentacion de solicitud de clausura. Jefatura de 1dia 3 dias
Fiscalisacion P P P con el V° B® de la Jefatura de |Certificado de Clausura emitido por la SET Tributacion
correspondientes en el local Dpto. De Fiscalizacion
y Tributacion Fotocopia de Cedula del Representante Legal o
comercial, el expediente )
Propietario Recibo de
vuelve a la jefatura de 5 ,
ultimo pago al d
Tributacion. ){ .
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Expediente de la

Recepcion de la solicitud y
los documenos adjuntos
para la verificacion de

Providencia del expediente y sus

Solicitud de clausura de Patente. Declaraciones
Juraddas sin movimiento a partir de la Fecha de
seses de Actividades hasta la fecha de

DEPTO. solicitud y sus Asesoria Juridica a fin de it i sssntition da selicitid de Director de
4 " . anteceaentes para sentacion ae solicitu e clausura. " " "
ASESORIA documentos adjuntos que la mis:'na idu:tamscr;e la verificstion de Sacratatln  [Cartificedo o Omsura smitido por l SET ASESl.DFIa 2 dias 6 dias
JURIDICA pasan al depto. sl espo-n EH9 0 IO 00 General Fotocopia de Cedula del Representante Legal o Juridica
ASESORIA JURIDICA otorgamiento de la Propietario Recibo de
Clausura de Patente ultimo pago al dia
Comercial o profesional.
IRec;:pcnon de las S;)HCItUd y Solicitud de clausura de Patente. Declaraciones
. os documentos adjuntos a i
Expediente de la . Expedientes dispusstos pars Juraddas sln_movimlento a partir de la Fecha de
a9 Secretaria General a fin de seses de Actividades hasta la fecha de
SECRETARIA Sty sus dictar la Resolucion Sk amomicion Mun st resentacion de solicitud de clausura Secretario
GENERAL documentos adjuntos P P Correspondiente, por la cual se gertiﬁca i S :em;i;: y I ' SET G | 2 dias 10 dias
pasan a SECRETARIA I R L otorga la Clausura de Patente © Hausur isad eoaEe
por la cual se otorga la Fotocopia de Cedula del Representante Legal o
GENERAL Comercial y Profesional. Recia de

Clausura de Patente
Cpmercial o Profesional.

Propietario
ultimo pago al dia
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MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDD DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. . M.F.M. N° 2044/2019

TRAMITE: Cambio de Denominacion de Patente Comercial
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Cambio de Denominacion de Patente Comercial

TIEMPO
SOLICITUD CON
Ne DEPENDENCIA DOCUMENTOS ETAPA O PROCESO DENRREIIN e DOCUMENTOS RESPONSABLE
TAREA MINIMO | MAXIMO
ADJUNTO
TUTSITUS PARA CAVIBTUTANVIPLTACION UE
RAMO/DENOMINACION
DE PATENTE COMERCIAL
1. Actualizacién de datos expedida por la SET
; Recepcion en la Mesa |2. Certificado de Cumplimiento Tributario
Recepcion de la solicitud ’
i Recepcién, verificacion de Entrada de la 3. Cédula Tributaria
1 Mesa de Entrada con documentaciones : : " . . Secretario General 1 dia 2 dias
L nkinaldes sl adldn de la solicitud institucion, generando |4. Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario
q a P N de Expediente  |para Unipersonal o Representante Legal paraS.R.L o
S.A. (Autenticada)
5. Escritura de Constitucién para sociedades
(Autenticada)
B , >
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Tributacion/ Fiscalisacion

Expediente de la solicitud
y sus documentos
adjuntos pasan a ser
verificados y fiscalizados
por los inspectores
correspondientes en el
local comercial, el
expediente vuelve a la
jefatura de Tributacion.

Recepcidn y verificacion
del expediente con
providencia al Dpto. De
Fiscalizacion

DEPTO. ASESORIA
JURIDICA

Expediente de la
solicitud y sus
documentos adjuntos
pasan al depto.
ASESORIA JURIDICA

Recepcion de la
solicitud y los
documenos adjuntos
para la verificacion de
Asesoria Juridica a fin
de que la misma
dictamine la
correspondecia o no
de el otorgamiento de
la Patente Comercial.

REQUTSITUS PARA CANTBTO7AVIPLTACION UE
RAMO/DENOMINACION
DE PATENTE COMERCIAL
Verifica las 1. Actualizacién de datos expedida por la SET
documentaciones que |2. Certificado de Cumplimiento Tributario
acompafan al 3. Cédula Tributaria Jefatura de 1dia Sk
expediente con el V° B® |4. Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario Tributacion
de la Jefatura de para Unipersonal o Representante Legal para S.R.L o
Tributacion S.A. (Autenticada)
5. Escritura de Constitucién para sociedades
(Autenticada)
REQUTSITUS PARA CANTBIU/AVIPLIACIUN DE
RAMO/DENOMINACION
DE PATENTE COMERCIAL
1. Actualizacién de datos expedida por la SET
Providencia del y
expadiante y sus 2. Certificado de C.umpllmlento Tributario .
3. Cédula Tributaria Director de : :
antecedentes para la - L 2 dias 6 dias
verificacion de 4, Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario |Asesoria Juridica
Sacrataia Gendral para Unipersonal o Representante Legal para S.R.Lo
S.A. (Autenticada)
5. Escritura de Constitucién para sociedades
(Autenticada)
Il
Lic. Alcidésfiivéros Candia hE! 7/
Intengénfe Municipal We, R 7/5)
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SECRETARIA GENERAL

Expediente de la
solicitud y sus
documentos adjuntos
pasan a SECRETARIA
GENERAL

Recepcion de las
solicitud y los
documentos adjuntos
a Secretaria General a
fin de dictar la
Resolucion Municipal
Correspondiente, por
la cual se otorga la
Patente Comercial.

Expedientes dispuestos
para dictar la
Resolucion Municipal
Correspondiente, por la
cual se otorga la
Patente Comercial

REQUTSTTUS PARA CAMBIO7ANMPLIACTON DE
RAMO/DENOMINACION
DE PATENTE COMERCIAL

1. Actualizacién de datos expedida por la SET

2. Certificado de Cumplimiento Tributario

3. Cédula Tributaria

4, Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario
para Unipersonal o Representante Legal para S.R.Lo
S.A. (Autenticada)

5. Escritura de Constitucién para sociedades
(Autenticada)

Secretario General

2 dias

10 dias

i
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TRAMITE: Cambio de Ramo
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Cambio de Cambio de Ramo

MUNICIPALIDAD DE LA CISDAD DE
FERNANDD DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. |. M.F.M. N° 2044/2019

TIEMPO
SOLICITUD CON
Ne DEPENDENCIA DOCUMENTOS ETAPA O PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE
ADJUNTO MINIMO | MAXIMO
REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION
DE PATENTE COMERCIAL
Recepcion de la 1. Actualizacién de datos expedida por la SET
= Recepcion en la Mesa de
solicitud con Recebcidn. vetificacion | Entrada delninstituc 2. Certificado de Cumplimiento Tributario
1 | MesadeEntrada | documentaciones i : - LRGN A3 g 3. Cédula Tributaria Secretario General 1 dia 2 dias
de la solicitud generando N2 de . .
que respalden el Sunsdiohti 4. Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario para Unipersonal o
pedido P Representante Legal para S.R.L 0 S.A. (Autenticada)
5. Escritura de Constitucién para sociedades (Autenticada)
J
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Expediente de la
solicitud y sus

REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION
DE PATENTE COMERCIAL

documentos
adjuntos pasan
J verlﬂ:a A s’ Recepcién y Verifica las 1. Actualizacién de datos expedida por la SET
; Y verificacién del documentaciones que |2. Certificado de Cumplimiento Tributario
Tributacion/ fiscalizados por los Jefatura de ;
! i expediente con acompafian al expediente |3. Cédula Tributaria . 1dia 3 dias
Fiscalisacion inspectores - 4 ; : Tributacion
correspondientes e providencia al Dpto. De| con el V° B° de la Jefatura |4. Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario para Unipersonal o
&l Gl cainacitsl Fiscalizacion de Tributacion Representante Legal para S.R.L 0 S.A. (Autenticada)
’ 5. Escritura de Constitucién para sociedades (Autenticada)
expediente vuelve a
la jefatura de
Tributacion.
REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION
Expediente de s DE PATENTE COMERCIAL
solicitud y su R i6
¥ scopcion/de ls : 1. Actualizacién de datos expedida por la SET
documentos solicitud, verificacion |Providencia del expediente
. 2. Certificado de Cumplimiento Tributario
Oivss Piiklicis adjuntos pasan a de documentaciones |y sus antecedentes al Dpto 3. Cédula Tributaria Director de Obras 2 dias eliis
Obras para informe | para informe sobre el | de Medio Ambiente para |’ Publicas

sobre PLAN
REGULADOR DE LA
CIUDAD.

PLAN REGULADOR DE

LA CIUDAD

su verificacién.

4. Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario para Unipersonal o
Representante Legal para S.R.L 0 S.A. (Autenticada)
5. Escritura de Constitucién para sociedades (Autenticada)

i Lic. Alcj
intefidgnte Municipal

Rieros Candia
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DPTO DE MEDIO
AMBIENTE

Expediente de la
solicitud y sus
documentos
adjuntos pasan al
Dpto. de Medio
Ambiente.

Recepcion de la
solicitud, para que el
mismo informe si el
emprendimiento se
adecua a la ordenanza
Nro 91/14 a fin de dar
cumplimiento a la ley
294/93 que obliga a
todas las empresas que
afectan al medio
ambiente a presentar la
licencia ambiental

Providencia del expediente
y sus antecedentes al Dpto
de Prevencion de
Siniestros, para verificacion
y cumplimiento

REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION
DE PATENTE COMERCIAL

1. Actualizacién de datos expedida por la SET

2. Certificado de Cumplimiento Tributario

3. Cédula Tributaria

4, Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario para Unipersonal o
Representante Legal para S.R.L 0 S.A. (Autenticada)

5. Escritura de Constitucién para sociedades (Autenticada)

Director de
Medio Ambiente

2 dias

4 dias

DEPTO. DE
PREVENCION DE
SINIESTROS

Expediente de la
solicitud y sus
documentos
adjuntos pasan al
Depto.
correspondiente.

Recepcidn de la
solicitud, para la
verificacion del local
en cuestion y emitir
el informe tecnico de
conformidad a la
ordenanza Nro
032/2008, por la cual
se establece los
procedimiento
minimos para la
prevencion contra
incendios.

Providencia del expediente
y sus antecedentes al
Depto de Control Sanitario
para determinar
cumplimiento de la
Ordenanza Municipal Nro.
135/94

REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION
DE PATENTE COMERCIAL

1. Actualizacién de datos expedida por la SET

2. Certificado de Cumplimiento Tributario

3. Cédula Tributaria

4. Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario para Unipersonal o
Representante Legal para S.R.L 0 S.A. (Autenticada)

5. Escritura de Constitucién para sociedades (Autenticada)

Directir de
Prevencion de
Siniestros

2 dias

8 dias
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Recepcidén de la
solicitud, para la REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION
. ; DE PATENTE COMERCIAL
Expediente de la | verificacion del
ici ; Providencia d i
solicitud y sus |<.JC3| comercial, a yrs?:: a:::ce d::::::Idl;a ntt: 1. Actualizacién de datos expedida por la SET
DEPTO. DE documentos fin de determinar el Asasorla Juridica a fin Ze ‘|2. Certificado de Cumplimiento Tributario blesctar de
CONTROL adjuntos pasan al| cumplimiento de Detaniiir sl 3. Cédula Tributaria Control Sanitad 2 dias 8 dias
SANITARIO depto. DE las exigencias Ortorpaeriants oo e a 4. Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario para Unipersonal o Pt S aNRLANR
CONTROL establecidas en la A — Representante Legal para S.R.L 0 S.A. (Autenticada)
SANITARIO Ordenanza 5. Escritura de Constitucién para sociedades (Autenticada)
Municipal Nro.
135/94.
Recepcion de la
solicitud y los REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION
PR A— DE PATENTE COMERCIAL
: juntos
Expediente de la
e para la verificacion 1. Actualizacién de dat dida por la SET
solicitud y sus ; = Providencia del . Actualizacién de datos expedida por la
de Asesoria Juridicaal' oV oence S Spadants 2. Certificado de Cumplimiento Tributario
DEPTO. ASESORIA [documentos i y sus antecedentes para la ) . Director de ) )
. in de que la misma 3. Cédula Tributaria ) . |2 dias 6 dias
JURIDICA adjuntos pasan al . : verificacion de Secretaria Asesoria Juridica
depto. ASESORIA dictamine la Garatsl 4. Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario para Unipersonal o
) e, correspondecia o no Representante Legal para S.R.L 0 S.A. (Autenticada)
URIDICA de el otorgamiento 5. Escritura de Constitucién para sociedades (Autenticada)
de la Patente
Comercial.
¥ Lic. Alci RZm Candfi
; Integdefite Municipal
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SECRETARIA
GENERAL

Expediente de la
solicitud y sus
documentos
adjuntos pasan a
SECRETARIA
GENERAL

Recepcion de las
solicitud y los
documentos
adjuntos a Secretaria
General a fin de
dictar la Resolucion
Municipal
Correspondiente, por
la cual se otorga la
Patente Comercial.

Expedientes dispuestos
para dictar la Resolucion
Municipal
Correspondiente, por la
cual se otorga la Patente
Comercial

REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION
DE PATENTE COMERCIAL

1. Actualizacién de datos expedida por la SET

2. Certificado de Cumplimiento Tributario

3. Cédula Tributaria

4. Fotocopia de Cedula de Identidad del Propietario para Unipersonal o
Representante Legal para S.R.L 0 S.A. (Autenticada)

5. Escritura de Constitucién para sociedades (Autenticada)

Secretario
General

2 dias

10 dias
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TRAMITE: Patente Profesional
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Requisito para de Patente Profesional

MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDOD DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. . M.F.M. N° 2044/2019

PERCIIN Fom DESCRIPCION DE TEVPO
N2 | DEPENDENCIA DOCUMENTOS ETAPA O PROCESO DOCUMENTOS RESPONSABLE
ADJUNTO LA MINIMO | MAXIMO
Requisitos para patente Profesional Arquiitecto-Ing. Civi - Topografo Constructores
Fotocopia de Cedula de Identidad Autentificada -Constancia de Inscripcion de
Personas Fisicas Expedida por la SET. -Cedula Tributaria(Ruc)  -Certificados de
Cumplimiento Triburario de la Set. -Fotocopia del certificado de Estudioa
Autentificada para Univeritarios que aun no han culminado sus estudios o no titulados. -
Fotocopias del Titulo Obtenido Autentficado. REQUISITOS PARA PATENTE PROFESIONAL
Médico — Abogado - Escribano — Contador - Nutricionista
Recepcion en la |1- Fotocopia de Cédula de Identidad (Autenticada)
d Recepcion de la solicitud Recepcién, Mesa de Entrada |2- Constancia de Inscripcién de Persona Fisica expedida por la SET. )
1 r;nesa . con documentaciones | verificacién dela | de la institucion, |3-Cédula Tributaria (R.U.C.). Secretabe 1dia 2 dias
ntrada que respalden el pedido solleliiid generando N2 de 4- Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET. General

Expediente

5- Fotocopia del Titulo Obtenido (Autenticado)

6- Fotocopia de matricula M.S.P. Y B.S. (Autenticada) para Médicos, Odontélogos, Quimico
Farmacéutico o Bioguimicos

7- Fotocopia de la Matricula del Poder Judicial (Autenticada) para Abogados, Escribanos,
Oficiales de Justicia y Rematadores Publicos.

8- Fotocopia de la Resolucidn de la Direccién Gral. De Aduanas para Despachantes de

Aduanas. (Autenticada)

“1i% Lic. Alciged Riveros Candia
Inteftepte Municipal
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Tributacion

Expediente de la
solicitud y sus
documentos adjuntos
pasan a ser verificados y
fiscalizados por los
inspectores
correspondientes en el
local comercial, el
expediente vuelve a la
jefatura de Tributacion.

Recepcion y
verificacién del
expediente con

providencia a Obras
Publicas en el caso
de que sea
necesario, o directo
a Dpto. De Asesoria
Juridica.

Verifica las
documentaciones
que acompafian al
expediente con el
V° B°® de la Jefatura

de Tributacion

Requisitos para patente Profesional Arquiitecto-Ing. Civi - Topografo Constructores
Fotocopia de Cedula de Identidad Autentificada -Constancia de Inscripcion de
Personas Fisicas Expedida por la SET. -Cedula Tributaria(Ruc)  -Certificados de
Cumplimiento Triburario de la Set. -Fotocopia del certificado de Estudioa
Autentificada para Univeritarios que aun no han culminado sus estudios o no titulados. -
Fotocopias del Titulo Obtenido Autentficado. REQUISITOS PARA PATENTE PROFESIONAL
Médico — Abogado - Escribano — Contador - Nutricionista

1- Fotocopia de Cédula de Identidad (Autenticada)

2- Constancia de Inscripcién de Persona Fisica expedida por la SET.

3- Cédula Tributaria (R.U.C.).

4- Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET.

5- Fotocopia del Titulo Obtenido (Autenticado)

6- Fotocopia de matricula M.S.P. Y B.S. (Autenticada) para Médicos, Odontélogos, Quimico
Farmacéutico o Bioquimicos

7- Fotocopia de la Matricula del Poder Judicial (Autenticada) para Abogados, Escribanos,
Oficiales de Justicia y Rematadores Publicos.

8- Fotocopia de la Resolucién de la Direccién Gral. De Aduanas para Despachantes de
Aduanas. (Autenticada)

Jefatura de
Tributacion

2 dias

4 dias

Obras Publicas

Expediente de la
solicitud y sus
documentos adjuntos
pasan a Obras en el caso
de Aruitectos, Ing. Civil,
Topografo
Constructores. Los
Medicos, Abogados,
Escribanos, Contador y
Nutricionista no
necesitan pasar por
Obras Publicas.

Recepcion de la
solicitud, verificacion
de documentaciones

para los Arquitectis,
Ing. Civil, Topografo
Constructores.

Providencia del
expediente y sus
antecedentes al
Dpto de Dto. De

Obras Publicas para
su aproacion, en el
€aso que sea
necesario.

Requisitos para patente Profesional Arquiitecto-Ing. Civi - Topografo Constructores

Fotocopia de Cedula de Identidad Autentificada -Constancia de Inscripcion de
Personas Fisicas Expedida por la SET. -Cedula Tributaria(Ruc)  -Certificados de
Cumplimiento Triburario de la Set. -Fotocopia del certificado de Estudioa
Autentificada para Univeritarios que aun no han culminado sus estudios o no titulados. -
Fotocopias del Titulo Obtenido Autentficado. REQUISITOS PARA PATENTE PROFESIONAL
Médico — Abogado - Escribano — Contador - Nutricionista

1- Fotocopia de Cédula de Identidad (Autenticada)

2- Constancia de Inscripcién de Persona Fisica expedida por la SET.

3- Cédula Tributaria (R.U.C.).

4- Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET.

5- Fotocopia del Titulo Obtenido (Autenticado)

6- Fotocopia de matricula M.S.P. Y B.S. (Autenticada) para Médicos, Odontélogos, Quimico
Farmacéutico o Bioquimicos

7- Fotocopia de la Matricula del Poder Judicial (Autenticada) para Abogados, Escribanos,
Oficiales de Justicia y Rematadores Publicos.

8- Fotocopia de la Resolucidn de la Direccién Gral. De Aduanas para Despachantes de
Aduanas. (Autenticada)

Director de
Obras Publicas

2 dias

4 dias

Lic. Ale R{ems Candia
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Expediente de la
solicitud y sus

documentos adjuntos

Recepcion de la
solicitud y los
documenos
adjuntos para la
verificacion de

Providencia del
expediente y sus
antecedentes para

Requisitos para patente Profesional Arquiitecto-Ing. Civi - Topografo Constructores

Fotocopia de Cedula de Identidad Autentificada -Constancia de Inscripcion de
Personas Fisicas Expedida por la SET. -Cedula Tributaria(Ruc)  -Certificados de
Cumplimiento Triburario de la Set. -Fotocopia del certificado de Estudioa
Autentificada para Univeritarios que aun no han culminado sus estudios o no titulados. -
Fotocopias del Titulo Obtenido Autentficado. REQUISITOS PARA PATENTE PROFESIONAL
Médico — Abogado - Escribano — Contador - Nutricionista

1- Fotocopia de Cédula de Identidad (Autenticada)

DEPTO. pasan al depto. Asesoria Juridica a |a verficadion 2- Constancia de Inscripcién de Persona Fisica expedida por la SET. Director de
ASESORIA ASESORIA JURIDICA a |fin de que la 3- Cédula Tributaria (R.U.C.). Asesoria 2 dias 6 dias
JURIDICA fin de dictaminarsi  |misma dictamine P:::::: ::r::r:al 4- Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET. Juridica
corresponde o no la correspondecia 5- Fotocopia del Titulo Obtenido (Autenticado)
: ! ysederivade |- Fotocopia de matricula M.S.P. Y B.S. (Autenticada) para Médicos, Odontélogos, Quimico
dictaminar la Patente [o no de el Secretaria General |Farmacéutico o Bioquimicos
Profesional. otorgamiento de 7- Fotocopia de la Matricula del Poder Judicial (Autenticada) para Abogados, Escribanos,
la Patente Oficiales de Justicia y Rematadores Publicos.
Comercial. 8- Fotocopia de la Resolucién de la Direccién Gral. De Aduanas para Despachantes de
Aduanas. (Autenticada)
Requisitos para patente Profesional Arquiitecto-Ing. Civi - Topografo Constructores
Fotocopia de Cedula de Identidad Autentificada -Constancia de Inscripcion de
. Personas Fisicas Expedida por la SET. -Cedula Tributaria(Ruc)  -Certificados de
Recepcion de las Cumplimiento Triburario de la Set. -Fotocopia del certificado de Estudioa
solicitud y los Autentificada para Univeritarios que aun no han culminado sus estudios o no titulados. -
documentos Expedientes Fotocopias del Titulo Obtenido Autentficado. REQUISITOS PARA PATENTE PROFESIONAL
¥ Médico — Abogado - Escribano — Contador - Nutricionista
Expediente de la :djun;cos. . G | dispuestos para 1- Fotocopia de Cédula de Identidad (Autenticada)
solicitud y sus e?re arla. eneral | dictar la Resolucion 2- Constancia de Inscripcién de Persona Fisica expedida por la SET. .
SECRETARIA Socurmantos sdluntos a fin de dictar la Municipal 3- Cédula Tributaria (R.U.C.). Secretario 2 dias 4 dias
GENERAL asan a SECRETARIA Resolucion Correspondiente, |4- Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET. General
¢ Municipal por la cual se  |5- Fotocopia del Titulo Obtenido (Autenticado)
GENERAL Correspondiente, otorga la Patente |6- Fotocopia de matricula M.S.P. Y B.S. (Autenticada) para Médicos, Odont6logos, Quimico
Profesional Farmacéutico o Bioquimicos
por la cual se 7- Fotocopia de la Matricula del Poder Judicial (Autenticada) para Abogados, Escribanos,
otorga la Patente Oficiales de Justicia y Rematadores Publicos.
Comercial. 8- Fotocopia de la Resolucién de la Direccién Gral. De Aduanas para Despachantes de
/&Wticade)
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MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE
FERNANDDO DE LA MORA

Reglamento de Tramites Administrativos Res. |.M.F.M. N° 2044/2019
TRAMITE: Solicitud de Apertura de Patente Comercial
FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada
DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Requisito para Apertura de Patente Comercial

SOLICITUD CON DESCRIPCION TIEMPO
N2 | DEPENDENCIA DOCUMENTOS ETAPA O PROCESO DOCUMENTOS RESPONSABLE
ADJUNTO DRTAREA MINIMO | MAXIMO
[ Constancia de Inscripcién de Persona Fisica/Juridica expedida por la SET.
[ Actualizacién de datos expedida por la SET para cambio de Domicilio y/p
Denominacién Social o Sucursales y el Recibo de Pago de la Patente Comercial
@ Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET
fm Declaracién Jurada de Activo para Sucursales
@ Cedula Tributaria (RUC)
[ Fotocopia de cedula de identidad del propietario para Unipersonal o del
Representante Legal para S.R.L. 0 S.A. (Autenticada).
. Recepcion en
Recepcion de la [ Recibo de pago del Impuesto Inmobiliario al dia para local propio (autenticada)
solicitud con Recepcion la Mesa de g contrato de Alquiler (autenticada) para local Alquilado (incluida la Cta. Cte. Ctral.) )
Mesa de . e Entrada de la |®Escritura de Constitucién para Sociedades (Autenticada) Secretario 1di 2 dias
1 Entrada documentaciones |  verificacién de la institucion, |® Resolucién del Ministerio de Salud Publica p/ Farmacia, consultorio, sanatorio, clinica General "
que respalden el solicitud " |(autenticada)

pedido

generando N2
de Expediente

[ Carnet Profesional del Ministerio de Salud Publica del Regente (Autenticada)

@ Resolucién de Conatel p/ Cabinas Telefénicas (Autenticada)

@ Recibo de compra del extintor /minimo 6kg)

@ Plano Aprobado del Local

@ Plano para Prevencién contra incendios (P.C.1.)

@ Abonar por la iniciacién de los tramites de apertura de:

[@ Depdsito y almacén comercial con vta. De tabaco, licores y alcoholes Gs. 5400.-

@ Manufactureras y comercio de tabaco, licores y alcoholes en Gral. Gs. 24000.-

e Ne de Importacién - Exportacién Gs. 30.000 “:‘
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Tributacion/
Fiscalisacion

Expediente de la
solicitud y sus
documentos
adjuntos pasan a
ser verificados y
fiscalizados por los
inspectores
correspondientes
en el local
comercial, el
expediente vuelve
a la jefatura de
Tributacion.

Recepcién y
verificacion del
expediente con

providencia al Dpto.
De Fiscalizacion

Verifica las
documentacion
es que
acompafian al
expediente con
elv°B°dela
Jefatura de
Tributacion

@ Constancia de Inscripcién de Persona Fisica/Juridica expedida por la SET.

[ Actualizacién de datos expedida por la SET para cambio de Domicilio y/p
Denominacién Social o Sucursales y el Recibo de Pago de |a Patente Comercial

@ Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET

@ Declaracién Jurada de Activo para Sucursales

@ Cedula Tributaria (RUC)

Fotocopia de cedula de identidad del propietario para Unipersonal o del
Representante Legal para 5.R.L. 0 S.A. (Autenticada).

Recibo de pago del Impuesto Inmobiliario al dia para local propio (autenticada)
[ Contrato de Alquiler (autenticada) para local Alquilado (incluida la Cta. Cte. Ctral.)
[ Escritura de Constitucién para Sociedades (Autenticada)

[ Resolucién del Ministerio de Salud Publica p/ Farmacia, consultorio, sanatorio, clinica
(autenticada)

[ Carnet Profesional del Ministerio de Salud Publica del Regente (Autenticada)
Resolucién de Conatel p/ Cabinas Telefénicas (Autenticada)

@ Recibo de compra del extintor /minimo 6kg)

[@ Plano Aprobado del Local

[@ Plano para Prevencién contra incendios (P.C.1.)

[@ Abonar por la iniciacién de los tramites de apertura de:

[ Depdsito y almacén comercial con vta, De tabaco, licores y alcoholes Gs. 5400.-
@ Manufactureras y comercio de tabaco, licores y alcoholes en Gral. Gs. 24000.-
@ Negocio de Importacién — Exportacién Gs. 30.000

Jefatura de
Tributacion

1 dia

3 dias
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) )

Expediente de la
solicitud y sus

Recepcion de la

Providencia del
expediente y

@ Constancla de Inscripcién de Persona Fisica/luridica expedida por la SET.

@ Actualizacién de datos expedida por la SET para cambio de Domicilio y/p
Denominacién Social o Sucursales y el Recibo de Pago de la Patente Comercial

@ Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET

[@ Declaracién Jurada de Activo para Sucursales

[ Cedula Tributaria (RUC)

[ Fotocopia de cedula de identidad del propietario para Unipersonal o del
Representante Legal para S.R.L. 0 S.A. {Autenticada).

[@ Recibo de pago del Impuesto Inmobiliario al dia para local propio (autenticada)

documentos solicitud, verificacion sus [ Contrato de Alquiler (autenticada) para local Alquilado (incluida la Cta. Cte. Ctral.)
adjuntos pasan a |de documentaciones| antecedentes |& Escritura de Constitucién para Sociedades (Autenticada) Director de 2 di 4di
Obras Publicas Obras para para informe sobre al Dpto de  [&Resolucién del Ministerio de Salud Publica p/ Farmacia, consultorio, sanatorio, clinica Obras Publicas - =
Informe sobre el PLAN REGULADOR Medio ::::::tc:‘:::eslunal del Ministerio de Salud Pdblica del Regente (Autenticada)
PLAN REGULADOR DE LA CIUDAD Ambiente para @ Resolucién de Conatel p/ Cabinas Telefénicas (Autenticada)
DE LA CIUDAD. su verificacion. |m recibo de compra del extintor /minimo 6kg)
@ Plano Aprobado del Local
@ Plano para Prevencién contra incendios (P.C.1.)
[@ Abonar por la iniciacién de los tramites de apertura de:
[ Depdsito y almacén comercial con vta. De tabaco, licores y alcoholes Gs. 5400.-
@ Manufactureras y comercio de tabaco, licores y alcoholes en Gral. Gs. 24000.-
[@ Negocio de Importacién — Exportacién Gs. 30.000
@ Constancia de Inscripcidn de Persona Fisica/Juridica expedida por la SET.
[@ Actualizacién de datos expedida por la SET para cambio de Domicilio y/p
Recepcién de la Denominacién Social o Sucursales y el Recibo de Pago de la Patente Comercial
solicitud, para que [ Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET
ol enlienio Wlotie sl [@ Declaracién Jurada de Activo para Sucursales
@ Cedula Tributaria (RUC)
el emprendimiento Providencia del [ Fotocopia de cedula de identidad del propietario para Unipersonal o del
Expedients de la se adecua ala expediente y |Representante Legal para S.R.L. 0 S.A. (Autenticada).
ordenanza Nro sus @ Recibo de pago del Impuesto Inmobiliario al dia para local propio (autenticada)
DPTO DE s:licitud Ytsus 91/14 a fin de dar antecedentes |? Contrato de Alquiler (autenticada) para local Alquilado (}Incluida la Cta. Cte. Ctral.) Director de
ocumentos Escritura de Constitucién para Sociedades (Autenticada . 3 .
MEDIO adjuntos pasan al cumplimiento a la al Dpto de [@ Resolucién del Ministerio de Salud Publica p/ Farmacia, consultorio, sanatorio, clinica MedEO 2 dias 4 dias
AMBIENTE Dptto. ds Mudio ley 294/93 que Prevencion de |(aytenticada) Ambiente
e obliga a todas las Siniestros, para |@ Carnet Profesional del Ministerio de Salud Publica del Regente (Autenticada)
Ambiente. empresas que verificacion y @ Resolucién de Conatel p/ Cabinas Telefénicas (Autenticada)
afectan al medio cumpllmiento @ Recibo de compra del extintor /minimo 6kg)
@ Plano Aprobado del Local
ambiente a [@ Plano para Prevencién contra incendios (P.C.1.)
presentar la licencia [ Abonar por la iniciacién de los tramites de apertura de: o]
ambiental : midgn comercial con vta. De tabaco, licores y e )
rcio de tabaco, licores y alcoholes & L)
Exportactén . 30. OOO o
e
L =
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DEPTO. DE
PREVENCION DE
SINIESTROS

Expediente de la
solicitud y sus
documentos
adjuntos pasan
al Depto.
correspondiente.

Recepcidn de la
solicitud, para la
verificacion del
local en cuestion y
emitir el informe
tecnico de
conformidad a la
ordenanza Nro
032/2008, por la
cual se establece
los procedimiento
minimos para la
prevencion contra
incendios.

DEPTO. DE
CONTROL
SANITARIO

Expediente de
la solicitud y
sus
documentos
adjuntos pasan
al depto. DE
CONTROL
SANITARIO

[@ Constancia de Inscripcién de Persona Fisica/Juridica expedida por la SET.
@ Actualizacién de datos expedida por la SET para cambio de Domicilio y/p
Denominacién Social o Sucursales y el Recibo de Pago de la Patente Comercial
Providencia del |2 Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET
2 [ Declaracién Jurada de Activo para Sucursales
expediente y @ Cedula Tributaria (RUC)
sus [@ Fotocopia de cedula de identidad del propietario para Unipersonal o del
antecedentes |Representante Legal para S.R.L. 0 S.A. (Autenticada).

NECEPTIOT e T
solicitud, para la
verificacion del
local comercial,
afinde
determinar el
cumplimiento de
las exigencias
establecidas en
la Ordenanza
Municipal Nro.

Aacina

al Depto de |2 Recibo de pago del Impuesto Inmobiliario al dia para local propio (autenticada)
Control : (Eio::trato :e élquli:r (T:tentlca:a)izdar: Ioc(;l Alqutlllad: (,Inclulda la Cta. Cte. Ctral.) Directir de
scritura de Constitucién para Sociedades (Autenticada " ¥
Sanitario para Resolucién del Ministerio de Salud Publica p/ Farmacia, consultorio, sanatorio, clinica Pre_vencaon de (2 dias 8 dias
determinar |(autenticada) Siniestros
cumplimiento |@ Carnet Profesional del Ministerio de Salud Pdblica del Regente (Autenticada)
dela [@ Resolucién de Conatel p/ Cabinas Telefénicas (Autenticada)
Ordenanza @ Recibo de compra del extintor /minimo 6kg)
Mundcoal K [@ Plano Aprobado del Local
MBI PRV [@ Plano para Prevencién contra incendios (P.C.1.)
135/94 @ Abonar por la iniciacién de los tramites de apertura de:
@ Depésito y almacén comercial con vta. De tabaco, licores y alcoholes Gs. 5400.-
@ Manufactureras y comercio de tabaco, licores y alcoholes en Gral. Gs. 24000.-
@ Negocio de Importacién — Exportacién Gs. 30.000
Providencia del @ Constancia de Inscripcién de Persona Fisica/Juridica expedida por la SET.
dient [@ Actualizacién de datos expedida por la SET para cambio de Domicilio y/p
éxpedientey Denominacién Social o Sucursales y el Recibo de Pago de la Patente Comercial
sus [@ Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET
antecedentes |@ Declaracién Jurada de Activo para Sucursales
al Dpto. @ Cedula Tributaria (RUC) .
Asesoria [ Fotocopia de cedula de identidad del propietario para Unipersonal o del Director de
idi fin d Representante Legal para S.R.L. 0 5.A. (Autenticada). Control 2 dias 8 dias
Juridica a N G815 Recibo de pago del Impuesto Inmobiliario al dia para local propio (autenticada) Sanitario
dictaminarel |p Conlrato de Alquiler (autentlcada) para local Alquilado (incluida la Cta Cte. Ctral.)
Otorgamiento
onodela o,
Patente =
Comercia =
NS

>cretario Genesal



v ) )
@ Constancia de Inscripcién de Persona Fisica/Juridica expedida por la SET.
@ Actualizacién de datos expedida por la SET para cambio de Domicilio y/p
y Denominacién Social o Sucursales y el Recibo de Pago de la Patente Comercial
Rece.pmon de la @ Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET
solicitud y los [ Declaracién Jurada de Activo para Sucursales
documenos [ Cedula Tributaria (RUC)
Expe diente de la la djun tos para la Providencia del @ Fotocopia de cedula de identidad del propietario para Unipersonal o del
) e p axvedlente Representante Legal para 5.R.L. 0 S.A. (Autenticada).
solicitud y sus verificacion de P v @ Recibo de pago del Impuesto Inmobiliario al dia para local propio (autenticada)
DEPTO. documentos Asesoria Juridica a ; s"i: : [@ Contrato de Alquiler (autenticada) para local Alquilado (incluida la Cta. Cte. Ctral.) Directir de
. " antecedentes |@ Escritura de Constitucidn para Sociedades (Autenticada) s .
ASESORIA adjuntos pasan  [fin de qu_e la para la @ Resolucién del Ministerio de Salud Publica p/ Farmacia, consultorio, sanatorio, clinica Asgs?na 2 dias 6 dias
JURIDICA al depto. misma dictamine | oo de [(autenticada) Juridica
ASESORIA la correspondecia Secratails [@ Carnet Profesional del Ministerio de Salud Publica del Regente (Autenticada)
JURIDICA da el [@ Resolucién de Conatel p/ Cabinas Telefénicas (Autenticada)
onodee General [ Recibo de compra del extintor /minimo 6kg)
otorgamiento de [ Plano Aprobado del Local
la Patente [@ Plano para Prevencién contra incendios (P.C.1.)
C ial @ Abonar por la iniciacién de los tramites de apertura de:
omercial. [@ Depésito y almacén comercial con vta. De tabaco, licores y alcoholes Gs. 5400.-
@ Manufactureras y comercio de tabaco, licores y alcoholes en Gral, Gs. 24000.-
@ Negocio de Importacién — Exportacién Gs. 30.000
Constancia de Inscripcién de Persona Fisica/Juridica expedida por la SET.
@ Actualizacién de datos expedida por la SET para cambio de Domicilio y/p
Denominacién Social o Sucursales y el Recibo de Pago de la Patente Comercial
Recepcion de las [@ Certificado de Cumplimiento Tributario de la SET
[@ Declaracién Jurada de Activo para Sucursales
solicitud y los Expedientes @ Cedula Tributaria (RUC)
documentos dispuestos |? Fotocopia de cedula de identidad del propietario para Unipersonal o del
Expediente de la |adjuntos a para dictar la Representante Legal para S.R.L. 0 5.A. (Autenticada).
i . @ Recibo de pago del Impuesto Inmobiliario al dia para local propio (autenticada)
solicitud ¥ S Secretaria General Resolucion @ Contrato de Alquiler (autenticada) para local Alquilado (incluida la Cta. Cte. Ctral.)
SECRETARIA |documentos a fin de dictar la Municipal  |@ Escritura de Constitucién para Sociedades (Autenticada) Secretario Ny 10 dias
GENERAL adjuntos pasan a |Resolucion Correspondient|® Resolucién del Ministerio de Salud Publica p/ Farmacia, consultorio, sanatorio, clinica General
oy e. por la cual se (autenticada)
SECRETARIA Mummpal 'R t | [@ Carnet Profesional del Ministerio de Salud Publica del Regente (Autenticada)
GENERAL Correspondiente, OlOrgala 4 pesolucion de Conatel p/ Cabinas Telefénicas (Autenticada)
por la cual se Patente [ Recibo de compra del extintor /minimo 6kg)
t t Pterit Comercial |@Plano Aprobado del Local
otorga la Fatente @ Plano para Prevencién contra incendios (P.C.1.) &5
Comercial. [@ Abonar por |a«rife] tramites de apertura de: i
[ Depbsitos g vta. De tabaco, licores y alcoho :".)
@ Manu 0, licores y alcoholes en G —
@ Neggfigale | Gs. 30. SES
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