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Reglamento de Trámites AdminisÜativos Res. I.M.F,M, N" 2U4/2079
]'RriMI'tE' Rúbrica de Libros

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Soücin¡d de mesa de entrada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Rrlbrica de Libros

Sivelo§

ente M

I
t

¿

D
\.¡

TIEMPO
DOCUMENTO§OESCRIPCION DE fAREADEPENDENCIA

souctTuD coN
DOCUMENTOS AD'UNÍO

N9

Secretario
General

1d¡a l dias

REQUISITOS PARA RUBRICACION DE

LIBROS 1. Fotocopia de Cédula de

ldent¡dad.2, Presentar los libros a ser

rubricados

Recepcion en la Mesa de Entradá

de la lñstltucion, Senerando Ne de

Exped¡ente

Recepc¡ón,

verificación de la

sol¡c¡tud
Mesa de Entrada

Recepcion de la solicitud

con documentaciones que

respalden el pedido
L

l dia l dias

REQUISITOS PARA RUBRICACION DE

LIBROS 1. Fotocopia de Cédula de

ldentidad.2. Presentar los libros a ser

rubricados

Verif¡ca las documentaciones que

acompañan al expedlente con el V'
B' DE TRIBUTACION, SE SELI.AN Y

RUBRICAN LOS LIEROS DESPUES DE A

LIQUIDACION CORRESPONDIENTE POR

EL TRAMITE.

Tributaclon/Liqul
daclon

Expedienté de la solicitud
y sus documentos

adluntos.
2

R¡IfE

¡END

(

(

Grlal/n NúñezVerat

RESPONSABLE
MINIMO MAXIMO

ETAPA O PROCESO

Jefatura de

Tributacion/L¡
quidaclon

Recepc¡ón y

veriflcación del

exped¡ente EN

TRIBUfACION.



l,Il*?ill,.I]¡GLlGt¡l¡E
FER]IAIIIIO IIE LA }MA

Reglamento de Trámites Administrotivos Res. I.M,F,M, N '2044/2079

TruiUng, Rifas y ventas por Sorteo

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitr¡d de mesa de entrada

DESCRJPCION DEL TRAMITE: Soücitud de Pago de Impuesto a la Rifa y ventas por Sorteo

¡
@

TIEMPO

MAXIMO
RESPOfilSABTE

MINIMO
DOCUMENTOSDESCRIPCION DE TAREANT DEPENDENCIA

souctTuD coN
DOCUMENTOS

ADIIJNTO

ETAPA O PROCESO

1d¡a l dlas
Secretario
General

Recepclon en la Mesa de

Entrada de la institucion,
generando Nr de

Expediente

REQUISITOS PARA RIFAS Y VENTAS POR

SORTEO 1. Fotocopia de cédula de ldentidad

del sol¡c¡tante. 2. Solicitud firmada por el

recurrente, en ella debe especificar la

cantidad y el monto de las rifas a ser

vendidas.

Recepcion de la

solicitud con

documentac¡ones
que respalden el

pedldo

Mesa de Eñtrada

l dias

Jefatura de

Tributacion/L¡qu
idacion

1d¡a

I

REQUISITOS PARA RIFAS Y VENTAS POR

SoRTEO 1. Fotocopia de cédula de ldentidad

del sol¡citante. 2. Solicitud firmada por el

recurrente, en ella debe especificar la

cantidad y el monto de las rifas a ser

s

I

Ver¡f¡ca las

documentaciones que

acompañan al exped¡ente

con elV' B" de la Jefatura

Tributacion y se procede a

la liquidacion del

lmpuesto

2
Tr¡butacion/tiqu

ldacion

Exped¡ente de la
solic¡tud y sus

documentos
adjuntos.

Recepclón y

verificación del

expediente.

¡=iL

¡E oN

Lic.
MuniciPal

))

Recepción, verif¡cac¡ón

de la sol¡citud
1

GENESEv
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Reglomento de Trámites Administrativos Res, l,M,F.M. N" 20tU/2079

)

tn:iltlTE: Operaciones de Credito

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada

DESCRIPCION DELTRAMITE: Soücinrd de Operaciones de Creditos

o
a
@
*9

ll)
fiverosCandia

TIEMPO

MINIMO MAXIMO
RESPONSABLEDOCUMENÍOS

soUctTUD coN
DOCUMENTOS

ADJUNTO

ETAPA O PROCESO DESCRIPCION DE TAREANe DEPENDENCIA

1d¡as
Secretar¡o

General
1d¡a

REQUISITOS PARA RELIZAR OPERACIONES DE

CREDITO 1. Fotocop¡a de Cédula de ldentidad

2. Sol¡c¡tud f¡rmada por el recurrente en la

cual debe detallar en monto que comprende

los comprobantes de empeño emitidos en el

mes por local,

Recepción,

verificación de la

solicitud

Recepcion en la Mesa de Entrada

de la instituclon, generando Ne

de Expediente
1 Mesa de Entrada

Recepcion de la

solicltud con

documentaclones que

respalden el pedido

Jefatura de

Tr¡butac¡on/Liqui
dacion

I

l dia l dias

REQUISITOS PARA RELIZAR OPERACIONES DE

cREDlTo 1. Fotocopia de Cédula de ldentidad.

2. Solicitud firmada por el recurrente en la

cual debe detallar en monto que comprende

los comprobantes de empeño emit¡dos en el

mes por local.

Recepclón y
verificación del

expedlente con

providencla ál Dpto.
L¡qu¡dacion.

Verif¡ca las documentaciones que

acompañan al expediente con el

V' B" de la Jefatura de
Tibutaclon.

2
Trlbutac¡on/[¡quidacl

on

Exped¡ente de la

sol¡c¡tud y sus

documentos adjuntos.

OE

t$i/r,s tra

A

7
d.
cir

l:

fE

Lic.
le MuniciPal

\

§\: ¡

z.

Secrelario Ger ,c'l



ilreDAL¡A¡GLAGIIIIE
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Reglamento de Trámites Admlnlstratlvos Res, I,M,F,M. ¡1¡" 2¡¡tM/2079
TR"ÁMrrr: Publicidad

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Uqüdacion de Impuesto a la Pubücidad

7o

TIEMPO

Ne DEPENDENCIA ETAPA O PROCESO
DESCRIPCION DE

TAREA
DOCUMENTOS RESPONSABTE

MINIMO MAXIMO

Recepclon de la sol¡c¡tud

con documentaclones que

respalden el pedldo

Recepción, verlflcaclón de la

sollcltud

Recepcion en la Mesá

de Entrada de la
lnstltucion,

generando N¡ de
Expediente

REQUISITOS PARA PUBIICIDAD Y CARTELERIA 1.

Fotocopla de Cédula de ldentldad.2. Solicitud firmada
por el recurrente en la cual debe especlflcar la

dlrección en donde estará ublcado.3. Prototlpo del
cartel a ser colocado con el detalle de sus medldas y

clasificación (luminoso / no luminoso).

Secretar¡o

General
1d¡a 2 dias

fributacion

Expediente de la sol¡c¡tud y

sus documentos ádjuntos
pasan a ser verlflcados y

f¡scal¡zados por los

¡nspectores

correspondientes en el local

comercial, el expediente
vuelve a la Jefatura de

Tr¡butac¡on.

Recepción y verlf¡caclón del

expediente con provldencia

a Obras Publicas en el caso

de que sea necesario, o

d¡recto a Dpto. De Obras

Pulicas.

Verlflca las

documentaciones
que acompañan al

expediente con el V'
B' de la lefatura de

frlbutaclon y se

rem¡te al Dtp. De

Obras Publ¡cas.

REQUISITOS PARA PUBLICIDAD Y CARTETERIA 1.

Fotocop¡a de Cédula de ldentldad. 2. Sollcitud flrmada
por el recurrente en la cual debe especificar la

dirección en donde estará ubicado.3. Prototlpo del
cartel a ser colocado con el detalle de sus medldas y

clasificaclón (luminoso / no lumiñoso).

2 dias 4 dias

3 obras Publicas

Expediente de la sollcitud y

sus documentos adjuntos
pasan por Obras Publicas y

despues vuelve a

Tributacion para su

llquidacion final y pago.

Recepc¡ón de la solicitud,
ver¡flcaclon de

documentaciones y medldas
y ubicacion y demas

requisistos vuelve a

Trlbutacon para su

llquidacion y pago final.

REQUISITOS PARA PUBLICIDAD Y CARTELERIA 1.

Fotocopla de Cédula de ldentldad.2. Solicitud firmada
por el recurrente en la cual debe espec¡ficar la

ca rtel a as

ón lnoso / lumin

donde estará ub¡cado. 3.

do con el detalle d

4 dias

ltv¡ENDÉ

-

Lic. Alr

lnle MunlciPal
4 rnisit? ,J\§

))

Gustávo

soucruD coN
OOCUMENTOS ADJUNTO

1
Mesa de

Entrada

2
Jefatura de
Tributacion

Director de

Obras Publical

N--d'

Providencla del
expedlente y sus

antecedentes al Dpto
de Olo. De Obñs4
tuottcasc¡rX{§l

aproadr§ [ ^f,

2 d¡as./'
)§

,secÍetano Gene!a
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Reglamento de Trámites Administrdtivos Res. ,,M.F,M, N" 2A4/2079

1.nÁltt1.e: Ca¡¡on de Máquinas Traga Monedas

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formula¡io de Solicinrd de mesa de entrada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitr¡d de Pago de Canon de Maquinas Traga Monedas

tD
|-

n

@4

TIEMPO
DOCUMENTOS RESPONSABLE

MINIMO MAXIMO

souctTuD coN
DOCUMENTOS ADJUNTO

ETAPA O PROCESO
DESCRIPCION DE

TAREA
Ne DEPENDENCIA

1d¡a 1 dias

Recepclón,

veriflcación de la

sol¡citud

REQUISITOS PARA MAQUINAS

ELECÍRONICAS 1. Fotocopia de

Cédula de ldentidad del solicltante.

2. Sollc¡tud firmada por el

recurrente, en la cual debe
especificar la cantidad de máquinas a

ser explotadas y la ubicación de las

mismas.

Secretario

General
1

Recepclon de la sollcltud

con documentaclones que

respalden elpedldo

Veriflca las

documentaciones que

acompañan al

expediente con el V" B'
de lá Jefátura de

Llquidacion

REQUISITOS PARA MAQUINAS

ELECTRONICAS 1. Fotocopla de

Cédula de ldentidad del sol¡citante.
2. Solicitud firmada por el

recurrente, en la cual debe
espec¡f¡car la cantidad

ser explotadas y la

m¡sma5.

iefatura de
Tr¡butac¡on/t¡qu

ldaclon

1d¡a

,

L d¡as2

Expedlente de la solic¡tud y

sus documentos adjuntos

se verlflcan en la jefatura.

Tributac¡on/Llquida
clon

r'

§N

o-
(,

fÉR 4

ti¡

C¿n

Mün¡ciPal

\

Recepclon eñ la Mesa

de Entrada de la

instltuclon, generando

Ne de Expediente

Mesa de Entrada

V

Recepción y

verlflcación del

expedlente con
provldencia a

fiscallzaclon y luego

del informe vuelve a

Jefatura para

Líquldacion y cobro,

Lic.

eta



)

iIIIfI¡GIPALTDAI! G LA GIIITIAD DE
FERf,IAftTIITt IIE LA ]|ltRA

Tru$lnf: Perfor¿cion de F¡rtrada e Impuesto a los Espectaculos Publicos

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada

DESCRJPCION DEL TRAMITE: Solicinrd de Perfor¿cion de Entrada e Impuesto a los Espectaculos Pubücos

)

TIEMPO

MAXIMO
DOCUMENTOS RESPONSABTE

MINIMO
DESCRIPCION DE TAREA

soUclTUD cof{
DOCUMENTOS

ADJUNTO

ETAPA O PROCESON¡ DEPENDENCIA

secretário

General
1 d¡a l dlas

Recepcion en la Mesa de
Entrada de la instituclon,

generando Ne de
Expediente

Sollcitud de Perforaclon

de Entradas

totocop¡a de Cedula de

ldentldad

1 Mesa de Entrada

Recepc¡on de la sollcitud

con documentaclones
que respalden el pedido

Jefatura de

Tributacion/Liqu

¡dacioñ

l dia l dlas

t\

Verlflca las

documentaclones que

acompañan al

expediente con el V" B'
de la Jefatura de

Llqu¡daclon

I\() 4

Solic¡tud de Perforaclon

de Entradas

Fotocopla de Cedula de

ldentldad

Recepc¡ón y ver¡ficación delexpediente. La autorlzac¡on de la

lntendenc¡a. Cuando se trata de espect¿culos publ¡cos en Senera, la

lntendenc¡a podra redamentar escalas minimas de trlbutaclon, sl despues de

la flscallzaclon del espectaculo se determinarse la obl¡gaclon de una

tributaclon adlclonal a la inlcialmente autorizada, dlcho adlcional se cobrara

sln recargo para el productor, Si el espectaculo no fue áutorlzado

nia cumpl¡do los requisltos baslcos de trlbutacion, se apllcara a los

organlzadores o prop¡etarios y responsables de locales las sanciones previstas

en elAr. de la l-ey 620/76. Los espectaculos publlcos

permanentes pagaran ¡mpuestos sobre el valor de las boletas de entrada para

lo cualse rem¡te a los f¡scal¡zadores a fin de elaborar informe del ¡ngreso de

personas y determinar el monto a ser abonado hasta el 20 del slSuiente mes.

En el caso de Espectaculos Publlcos no permanentes pa8an el 10% sobre el

monto de las boletas vendidas, se llqulda de la misma

anter¡or. Flnalmente se liquida y en paga en el Dtp de

soma

Tributacion/Liqui

dacion

Exp€diente de la

solicitud y sus

documentos adjuntos
pasan a Asesoria

Jurid¡ca.

+
o-

til rF ll n

Lic,
Munic¡Pal

Reglomento de Trámites AdminisÜativos Res. I.M.F.M, N" 2A4/2079

Recepclón, ver¡flcaclón de la sol¡citud

N
l¿ ,(

2

l!,-<t

e
S¿cfetano 

geni
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Reglamento de Trámites Administrotivos Res. l.M.F,M. N" 2(M4/2019
TR ¡(UI'I'E: Patente Comercial para Vendedores Ambula¡rtes

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada

DIISCRIPCION Dlll-'|RAMITE: Solicitud de Patente Comercial para Vendedores Ambulantes

Cr=o

'§
.J

t)

TIEMPO

Nt DEPENDENCIA

soUclTUD coN
DOCUMENTOS

AD'UNfO
ETAPA O PROCESO OESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSABLE

MINIMO MAXIMO

1
Mesa de

Entrada
Recepción, verlflcación de la solicitud

Recepcion en la Mesa de
Entrada de la instltuc¡on,

generando Ne de Exped¡ente

Solic¡tud de Patente Comerc¡al para

Vendedores Ambulantes
Fotocopla de Cedula de ldentidad

Secretar¡o

General
1 dia 2 dias

2 Tributacion

Expedlente de la sollcitud
y sus documentos

ad,¡untos pasan a Asesorla

Jurldlca.

Recepc¡ón y veriflcación del expediente
con providencia al Dpto. Asesorla Juridlca

Verlfica las documentaciones
que acompañan al

expediente con el V' B' de la

Jefatura de Tr¡butacion

Sollcltud de Patente Comerc¡al para

Vendeores ambulantes
Fotocopia de Cedula de ldentldad
Constancia de Persona flsica em¡tida por la
SET

Jefatura de

Tr¡butac¡on
1 d¡a 3 d¡as

3

DEPTO.

ASESORIA

JURIDICA

Expediente de la solicltud
y sus documentos
adiuntos pasan al depto.
Secretar¡a General.

Recepc¡on de la sol¡cltud y los documenos
adjuntos para la verlficacion de Asesorla
Juridlca a fln de que la m¡sma dictamine la

correspondecia del otorgamlento de
Patente Comerc¡al para vendedores
ambulañtes.

Providencia del expedlente y

sus antecedentes para la

verificaclon de Secretarla

General

Sollcltud de Patente Comercial pára

Vendeores ambulantes
Fotocopia de Cedula de ldentldad
Constanc¡a de Persona flsica emltlda por la
SET

Director de

Asesorla

Juridica

6 dias

4
SECRETARIA

GEN ERAt

Expediente de la solicitud
y sus documentos
adjuntos pasan a

SECRETARIA GENERAI-

Recepclon de las solicitud y los documentos
adiuntos a Secretarla Generala f¡n de dlctar
la Resolucion Munlclpal Correspondiente,
por la cual se otorga la de P

R AfComercial.

5ol¡cltud de Patente Comercial para

Vendeores ambulantes
F de ldent¡dad

fislca emlt¡da por Ia

I

2 d¡as 10 dias

ií
o

g$

Lic.

llt
ícms Csndia

Muñlclpal

q

Recepclon de la sollcltud
con documentaclones

que respalden el ped¡do

2 d¡as

Expedientes dlspuestos pará

dlctar la Resolucion

Municlpal Correspondlente,
por la cual se otorga la

hFnte comercpt. t

Secretar¡o

General

N

\
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Reglamento de Trámites Administratiyos Bes. I,M,F.M, N'20t 4/2019
.fruiMltf: 

Pago Fraccionado de Patente Comercial

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicinrd de mesa de entrada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Prescripcion de Parenre Comercial

t?
Élvao¡Lic.

nte Mun¡ciPal

:o
)S\

Ne DEPENDENCIA
souctTuD cot{

DocuMEr{fos aD.,ur{To
ETAPA O PROCESO DESCRIPCION DE TAREA DOCUMENTOS RESPONSAB[E

MINIMO MAXIMO

1
Mesa de
Entrada

Recepcion de la sol¡citud con

documentac¡ones que

respalden el pedido

Recepclón,

verif¡caclón de la
sollcltud

Recepc¡on en la Mesá de
Entrada de la lnst¡tuc¡on,

generando Nr de
Expediente

Secretárlo
General

1 dia 2 dias

Tr¡butacion2

Exped¡ente de la sollc¡tud y

sus documentos adjuntos
pasan a ser verif¡cados

correspondientes en el local

comerclal, queda en la
jefatura de Trlbutacion.

Verlflca las

documentáciones que

acompañan al exped¡ente
con el V' B' de la Jefatura

de Tributac¡on

Sol¡citud de Pago de

Fraccionamlento
Fotocopia de Cedula

de ldent¡dad

:\

Jefatura de
Trlbutac¡on

1 dia 2 d¡as

(
7

Cr\I É-NE 0

IL
()

iERil

i¡ socretsr¡

\

TIEMPO

Solicitud de Pago de
Fracclonamlento

Fotocop¡a de Cedula

de ldentldad

Recepción y

verlflcac¡ón del
exped¡ente con
provldencia al

Dpto. De

Fiscal¡zac¡on
-á

\



) )
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Reglamento de Trámites Administrativos Res, I.M.F.M. N" 2U4/2079
Tn"¡il,tltU: Prescripcion de Patcnrc Comercial

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de ent¡ada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Soliciu¡d de Prescripcion de Patente Comercial

Lic
I

í1t

cfl

TIEMPO

Ne OEPENDENCIA
MAXIMO

SOTICITUD CON DOCUMENTOS

ADJUNTO
DESCRIPCION DE TAREA

MINIMO

Mesa de
Entrada

Recepcion de la solicitud con

documentaclones que respalden el
ped¡do

Secretario
General

l dia 2 diasRecepción, verlflcaclóñ de la solic¡tud

Recepcion en la Mesa de
Entrada de la lnst¡tuc¡on,

Benerando Ne de
Exoedlente

Sol¡citud de

Prescr¡pclon

Fotocopla de Cedula de

ldent¡dad

2 Tr¡butac¡on

Expedlente de lá sollcltud y sus

documentos adjuntos pasan a ser

verlficados y fiscalizados por los

lnspectores correspondlentes en el local

comerclal, el exped¡ente vuelve a la

¡efeturá dÉ Trlbutációñ-

1d¡a 3 dias
Recepc¡ón y verlficación delexped¡ente con

provldenc¡a al Dpto. De Fiscalizacion

Verlflca las

documentaclones que

acompañan al expedlente

con el V' B' de la ,efatura
de Trlbutaclon

Sollc¡tud de

Prescripc¡on

Fotocopla de Cedula de
ldent¡dad

Jefatura de

Tributacion

3

DEPTO.

ASESORIA

JURIDICA

Expediente de la sol¡c¡tud y sus

documentos adjuntos pasan al

depto. ASESORTA JURtDtCA

2 d¡as 6 dias

Recepcion de la solicitud y los documenos
adjuntos para la verificacion de Asesoria

Juridica a f¡n de que la misma d¡ctamine la
correspondecia o no de el otorgamientode
Prescr¡pcion de la Patente Comercial.

Sol¡citud de

Prescripclon

Fotocopla de Cedula de

ldentldad

D¡rector de

Asesoria

luridica

4
SECRETARIA

GENERAL

Exped¡ente de la solicitud y sus

documentos adJuntos pasan a

SECRETARIA GENERAL

2 dias 10 dias

Recepcion de las solicitud y los documentos
adjuntos a Secretaria General a fin de dictar la

Resolucion Munic¡pal Corres ondiente, por la

cual se otorga la Prescr e

Comerc¡al.

Expedientes dlspuestos
para dictar la Resolucion

Muñicipal

Correspondiente,

cual se otorga I

Prescrlpc¡on d

Comdr¡ial. t

Solic¡tud de

clon
e Cedula de I

Secretar¡o

General

o.
ó -o

c\§eDN

tflfGt,

¡¿tunicipal

i' §r¡F

ETAPA O PROCESO DOCUMENTOS RESPONSABLE

L

Providencla del

expediente y sus

antecedentes para la
verlflcaclon de Secretaria

General

L!
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Reglomento de Trámites AdminlsÜatlvos Res, ¡,M,F,M. N" 2A4/2079

.l.rutUlTfr Soücitud de Exoneracio¡r de Patente Comercial

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formula¡io de Solicitud de mesa de entrada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Cambio de Exoneracion de Patente Comercial
TIEMPO

RESPOf{SABLE
MINIMO MAXIMO

OOCUMENTOSDESCRIPCION DE TAREA
SOLICITUD CON

oocuMEI{TOS

ADJUNTO

DEPENOENCIANe

Secretarlo
General

1d¡a 2 dias

Solicitud de exoneracion de patente.

Debera adjuntar documentaclon que
pruebe que cumple con las cond¡clones

senaladas para la excepcion.

Recepclon en la Mesa de Entrada de la instltucion, tenerando
NP de Exped¡ente

Recepc¡ón, verlf¡cac¡ón de la

sol¡citud

Recepc¡on de la

sol¡citud con

documentaciones
que respalden el

Dedldo

Mesa de

Entrada

Solic¡tud de exoneracion de patente.

Oebera adjuntar documentacion que

pruebe que cumple con las condic¡ones

senaladas para la excepc¡on.

/

Jefatura de
Trlbutac¡on

1d¡a 3 d¡as

Verlflca las documentaciones que acompañan al expedlente

con el \f B'de la Jefatura de Tributaclon En el caso de

Veteranos, cuáñdo el valor de sus actlvos, sea lnferlor a

{20.0O0.0@}. 5l el valor de sus actlvos suPera ese monto,

pagaran lmpuesto sobre el exedente. El reconoc¡mlentos de

ecepcion para las imprentas y editorlales se realizara previo

dlctamen de posit¡vo de la reparticlon tr¡butaria y de la

Asesor¡a Juridlca mediante resoluclon expresa. La exonerac¡on

de patente se les otorga a las activldades economicas de

propiedad de veteranos de la guerra del chaco y sus vludas.

Los artistas tales como los Artesanos, pintores, musicos y

actores. lnstituciones Educat¡vas Docentes. Las lmrentas y

dedicada d clusiva a la publicac¡on de

e cara , cultural, politico o
editoriales
impresos d

rellgioso.

Tributac¡on

Expedlente de la

sollcltud y sus

documentos adiuñtos
pás¿¡n a ser

veriflcados y

fiscalizados por los

inspectores

correspondlentes en

el local comerc¡al, el

expedlente vuelve a

la lefatura de

Tributacion.

2

r¡Js =o¡7_

¡ NE

Candia
Lic

I
MuniciPal r0lif

ETAPA O PROCESO

1

Recepción y v€r¡ficac¡ón del

exped¡ente con provldenc¡a

al Dpto. De Fiscalizacion



((

3

DPTO.

ASESORIA

JURIDICA

Expediente de la

sollcltud y sus

documentos
adjuntos pasan al

depto. AsEsoRlA

JURIDICA

Recepcion de la solicitud
y los documenos adjuntos
para la verificacion de
Asesor¡a Jurid¡ca a fin de
que la misma dictam¡ne la

correspondecia o no de el

otorgam¡ento de la

Exoneracion de la Patente

comercial.

Provldencia del expedlente y sus antecedentes para lá

verif¡caclon de Secretar¡a General

Sollcltud de exoneracion de pátente.

Debera adjuntar documentacion que
pruebe que cumple con las condiclones
senaladas para la excepcion.

Director de

Asesoria

Jur¡d¡ca

2 dias 6 d¡as

4
SECRETARIA

GENERAL

Expediente de la

solicitud y sus

documentos
edluntos pasan a

SECRETARIA

GENERAL

Recepcion de las solicitud
y los documentos
adjuntos a Secretar¡a

General a fin de dictar la

Resolucion Mun¡cipal

Correspondiente, por la

cual se otorga la

Exoneracion de Patente

Comerc¡al.

Solicitud de exoneracion de patente.

Debera adjuntar documentac¡on que
pruebe que cumple con las condlclones

senaladas para la excepcion.

Secretario

General
2 dias 10 dias

!t

iERN.{

É.t{!."i

c-
o

St-rt >§ll)
frv¡msCúdia

tq

Lic.
nte Municipal

a/

:D
\,

Expedlentes dispuestos para dlctar la Resolucion Municipal

Correspondiente, por la cual se otorga la Exoneraclon de
Pateñte Comerclal.
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Reglamento de Trámites Admlnistrotlvos Bes. I,M.F,M, N" 2044/2079

L'n:ll'tltE: Soliciud de Cambio de Denominacion de Patente Comercial y Profesional

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Fom¡ulario de Solicin¡d de mesa de entrada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Cambio de Denominacion de Patente Comercial

(

(
?
=

'§
{f
o-
(,

U)
€c

jlnini,.t,

TIEMPO

RESPONSABTE
MINIMO MAXIMO

ETAPA O PROCESO DESCRIPCION DE TAREANr DEPENDENCIA

2 d¡as
Recepción, verif¡cac¡ón de la

sol¡c¡tud

Recepcion en la Mesa de
Entrada de la lnstitucion,

generando Ne de Expediente

Solicltud de clausura de Patente. Declarac¡ones

Juraddas sin movlmlento a partlr de la Fecha de

seses de Actividades hasta la fecha de
presentaclon de sol¡citud de clausura.

Cert¡flc¿do de Clausura emitido por lá SET

Fotocopia de cedula del Representante Legal o

Propletarlo Reclbo de
ultlmo pago aldla

Secretario

General
1d¡a1

Mesa de

Entrada

Recepc¡on de lá sol¡citud

con documentaciones que

respalden el pedido

Jefatura de

Tributac¡on

A

l dia 3 dias

Exped¡ente de la solic¡tud y

sus documentos adiuntos
pasan a ser veriflcados y

f¡scalizados por los

lnspectores

correspondlentes en el local

comercial, el expediente

vuelve a la jefatura de

Tributac¡on.

Recepclón y verificación del

expedlente con providenc¡á al

0pto, De F¡scalizacion

Verifica las documentaclones
que acompañan al expedlente
con el V' B'de la iefatura de

Trlbutác¡on

Solic¡tud de clausura de Patente. Declaraciones

,uraddas sin movimiento a pan¡r de la Fecha de

seses de Act¡vidades hasta la fecha de
presentac¡on de sollcitud de clausura.

Certlflcado de Clausura emltldo por la SET

Fotocopla de Cedula del Representante Legalo
Recibo dePropletario

ultimo pago al d

2
Trlbutacioñ/
Fiscalisaclon

ll.,./r€ NoÉ

Lic.
MuniclPal

t{;

DOCUMENTOS
soLtctTuD con

DOCUMET{ÍOS AD'UNTO

I

K



((

Director de
Asesoria

Juridica

2 dias 6 dias

Providencla del expedient€ y sus

antecedentes para la

veriflcaclon de secretarla

General

Solicitud de clausura de Patente. Declarac¡ones

Juraddas sln movlmlento a partlr de la Fecha de

seses de Activ¡dades hasta la fecha de
presentaclon de sollcitud de clausura.

Certif¡cado de Clausura emitido por la SET

Fotocopla de Cedula del Representante Legal o
Propietarlo Rec¡bo de

ultimo pago aldla

Expediente de la

solicltud y sus

documentos adjuntos
pasan al depto.
ASESORIA JURIDICA

3

DEPTO.

ASESORIA

JURIDICA

Secretar¡o

General
2 dias 10 d¡as

Expedientes dlspuestos para

dictar la Resolucion Municlpal

Correspondiente, por la cual se

otor8a la Clausura de Patente
Comerclal y Profeslonal.

Solicitud de clausura de Patente. Declaraciones

.,uraddas sin mov¡miento a partlr de la Fecha de

seses de Actividades hasta la fecha de

presentaclon de solic¡tud de clausura.

Cert¡ficado de Clausura emit¡do por la sET

Fotocop¡a de cedula del Representante Legal o

Propietarlo Recibo de

ultlmo pago al dla

,*-\

Expediente de la

solicitud y sus

documentos adjuntos
pasan a SEcRETARIA

GENERAL

Recepcion de las solicitud y

los documentos adjuntos a

Secretaria General a fin de

dictar la Resolucion

Mun¡cipal Correspondiente,
por la cual se otorga la

clausura de Patente

Cpmercial o Profesional.

4
SECRETARIA

GENERAL

o.
6

f

l¡l
0¡6¡,

TERN4 DO

II
\

lnten Municlpal

it

rs

Recepcion de la solicitud y

los documenos adjuntos
para la verificacion de

Asesor¡a Jur¡d¡ca a fin de
que la misma dictamine la

correspondecia o no de

otorgamiento de la

Clausura de Patente

Comerc¡al o profesional.

;
r-'-)

(g

slel/n Núñez Vera

*
S

Lic.

o GenBral
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IIIIIIGIPALE^DE LA EIEAE G
FERIIAIIEO EE LA IIIIRA

Reglomento de Trámites Admintstrotiws Res, I,M,F,M, N'2(n4/2079

'fruiMffE: Cambio de Denominacion de Patente Comercial

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de entrada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicinrd de Cambio de Denominacion de Patente Comercial
TIEMPO

MAXIMOMINIMO
RESPONSABLEDESCRIPCION DE

fAREA
DOCUMENTOSNe DEPENDENCIA

soLtcfTuD coN
DOCUMENTOS

ADJUNTO

ETAPA O PROCESO

2 d¡as1d¡aSecretar¡o General

W

Recepcion en la Mesa

de Entrada de la

institucion, generando

Nt de Expediente

trEqgr'rrEItEAM gIvIErgrAIvrrLfALl¡JN uE

RAMO/DENOMINACION

DE PATENTE COMERCIAL

1, Actual¡zaclón de datos expedlda por la SET

2. certlflcado de cumpllmlento Tributarlo

3. Cédula Trlbutarla

4. Fotocop¡a de Cedula de ldent¡dad del Propietario

para Un¡personal o Representante LeSal para S.R.L o

5.A. (Autenticada)

5. Escrltura de constituclón para sociedades

1 Mesa de Entrada

Recepcion de la sollcltud

con documentaciones
que respalden el pedldo

Recepclón, ver¡f¡caclón

de la sol¡citud

o-
o

¡¡r¡oÉ!

fERil4

Lic, Alc

?L)
vdrosCandla

Munlclpal

{

,or,"no."ofu@\

t

\
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1d¡a 3 dias
.,efaturá de

Tr¡butacion

Verifica las

documentaciones que

acompañan al

exped¡ente con el V" B'
de la Jefatura de

Trlbutáclon

ñEIIIfII:'IIS) TAÁ,t L TMOIIJ/AMTLIALIUII T.'E

RAMO/DENOMINACION

DE PATENÍE COMERCIAL

1. Actuallzaclón de datos expedlda por la sET

2. Certlflcado de cumpllmlento fributario
3. Cédula Trlbutar¡a

4. Fotocop¡a de cedula de ldent¡dad del Propletarlo

para Unlpersonal o Representante LeBal Para 5.R.1o

S.A. (Autentlcada)

5. Escritura de constltuclón para sociedades

(Autentlcada)

2 Trlbutacion/ Fiscalisacion

Expedlente de la sol¡citud

y sus documentos

adjuntos pasan a ser

verlflcados y f¡scallzados

por los ¡nspectores

correspondientes en el
local comerclal, el

exped¡ente welve a la

jefatura de Tributaclon.

Recepclón y ver¡ficac¡ón

del expedlente con
provldencla al Dpto. De

Flscal¡zacion

6 diás2 dias
Director de

Asesoria Juridica

XEEISf TTq'PAMCAMÜru/ArvII'LIALIUN UE

RAMO/DENOMINACION

DE PATENTE COMERCIAT

1. Actualización de datos expedlda por la SEf

2. Certlflcado de Cumpllmlento Trlbutarlo
3. Cédula Tributaria

4. Fotocopia de cedula de ldentidad del Prop¡etarlo

para Un¡personal o Representante [egal para S.R.L o

5.A. (Autentlcáda)

5. Escr¡tura de constltuc¡ón para sociedades

(Autentlcada)

,ffi"-r I

3
DEPTO. ASESORIA

.IURIDICA

Exped¡ente de la

solicitud y sus

documentos adjuntos
pasan al depto.

ASESORIA JURIDICA

Recepcion de la

solicitud y los

documenos adjuntos
para la verificacion de

Asesoria Jurldica a fln
de que la misma

dictamine la

correspondec¡a o no

de el otorgamlento de

la Patente comercial.

Provldencia del

expedlente y sus

antecedentes para la

verlficacion de

Secretaria General

!t
1, ".'

Lic.
MuniciPal

c8ndla /
lnte

t-,

nl.
CrY (.
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10 dias2 d¡asSecretario General4

1. Actualización de datos exped¡da por la SET

2. Certlficado de Cumpl¡miento Tributarlo

3. Cédula Trlbutar¡a

4. Fotocopia de Cedula de ldentidad del Propletarlo

para Unipersonal o Representante Legal para S.R.L o

s.A. (Autentlcada)

5. Escritura de Constltución para sociedades

(Autenticada)

RAMO/DENOMINACION

DE PATENTE COMERCIAL

SECRETARIA GENERAL

Expediente de la

solicitud y sus

documentos adjuntos
pasan a SECRETARIA

GENERAT

Recepcion de las

solicitud y los

documentos adjuntos

a Secretaria General a

fin de dictar la

Resolucion Municipal

Correspondiente, por

la cual se otorga la

Patente Comercial.

Expedlentes d¡spuestos

para dictar la

Resoluc¡on Municipal

Correspond¡ente, por la

cual se otorga la

Patente Comerc¡al

tI
L J

Candia
Lic.

múniclPat
el l/o llJúñez Ve¡a

ecfet¿l,io Ge¡ ,:ll

ar ,

t§,

\a
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¡|II]IITGIPALI¡IAII ¡IE LA GIrI¡IAII I¡E
FERftrAftlITTI IIE LA ]IIIRA

Reglamento de Trámites Adm¡n¡stativos Res. I.M.F,M, N" 2A4/2079

)

'f RÁMITE: Cambio de R¿mo

FORMA DE PRBSENTACION: Nota impresa o Formula¡io de Soücitud de mesa de entr¿da

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Soücitud de Cambio de Cambio de Ramo

o

1lt,

f ERlv4

TIEMPO

MAXIMOMINIMO
RESPONSABLEDOCUMENÍOSDESCRIPCION DE TAREA

S0uctfuD cof{
DOCUMENTOS

ADJUNfO

ETAPA O PROCESONe DEPENDENCIA

2 diasl diaSecretar¡o 6eneral

REQUISIfOS PARA CAMBIO/AMPTIACION DE RAMO/DENOMINACION

OE PATENfE COMERCIAL

1. Actuallzación de datos expedida por la SET

2. Certlf¡cado de cumplimlento Trlbutarlo

3. cédula Tr¡butaria

4. Fotocopla de Cedula de ldentldad del Propletar¡o para Unlpersonal o

Representante Legal para S.R'L o 5.A. (Autenticada)

5. Escritura de Constitución para soc¡edades (Autenticada)

Recepcion en la Mesa de

Entrada de la inst¡tucion,

Eenerando No de

Expedlente

1 Mesa de Entrada

Recepclon de la

solicitud con

documentac¡ones
que respalden el

pedldo

-q

Lic. Alci

lnle Municlpal

ci

\
\'

Recepción, verif icación

de la sollcitud

qP
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3 d¡asl dia
Jefatura de

Tributacion

Veriflca las

documentaciones que

acompañan al exped¡ente

con el V' B' de la Jefatura

de Trlbutacion

REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION

DE PATENTE COMERCIAL

1. Adualización de datos expedlda por la sET

2. certlf¡cado de Cumpllmlento Trlbutarlo

3. Cédula Tr¡butarla

4, Fotocopia de Cedula de ldentldad del Propietario para Unlpersonalo

Representante Legal para S.R.L o S.A. (Autentlcada)

5. Escr¡tura de Constltuclón Para soc¡edades (Autentlcada)

2
Tributaclon/
Fiscallsaclon

Exped¡ente de la

solicltud y sus

docum€ntos

adjuntos pasan a ser

verlflcados y

flscalizados por los

inspectores

correspondlentes en

el local comerclal, el

expediente vuelve a
la jefatura de

Trlbutacion.

Recepclón y

verlflcación del

exped¡ente con
provldencia al Dpto. De

Flscal¡zac¡on

2 d¡as 4 d¡as
Dlreaor de Obras J

Publlcas I

REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION

DE PATENTE COMERCIAT

1. Actualización de datos expedlda por la sET

2. Certlficado de Cumpllmlento Trlbutarlo

3. cédula Trlbutar¡a

4. Fotocop¡a de cedula de ldentldad del ProPietarlo para Un¡personalo

Representante Legal para S.R.t o S.A. (Autentlcada)

5. Escritura de Const¡tuc¡ón para sociedades (Autentlcada)

Recepc¡ón de la

solicitud, ver¡flcácion

de documentaciones
para lnforme sobre el

PLAN REGUTADOR DE

LA CIUDAO

Prov¡dencia del expediente
y sus antecedentes al Dpto

de Medlo Ambiente para

su verif¡cac¡óñ.

3 Obras Publicas

Expedlente de la

solicitud y sus

documentos
adiuntos pasan a

Obras para informe
sobre PIAN

REGUTADOR DE LA

CII.JDAD.

?-)*<-_--__-¿

¡§ ñt)¡l F.
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4 dias
Director de
Medio Ambiente

2 dias

REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPTIACION DE RAMO/DENOMINACION

DE PATENTE COMERCIAI.

1. Actualizaclón de datos expedlda por la sET

2. Cert¡f¡cado de cumplim¡ento Tributarlo
3. Cédula fributaria
4. Fotocopla de Cedula de ldentidad del Propletar¡o para Unlpersonal o

Representante Legal para S.R.I o S.A. (Autenticada)

5. Escritura de Constituclón para sociedades (Autenticada)

DPTO DE MEDIO

AMBIENTE

Exped¡ente de la

sollc¡tud y sus

documentos
adjuntos pasan al

opto. de Medio
Amb¡ente.

Recepclón de la

sollcltud, para que el

mismo informe si el

emprendim¡ento se

adecua a la ordenanza

Nro 91/14 a fin de dar

cumplimiento a la ley

294/93 que obl¡8a a

todas las empresas que

afedan al medlo

amb¡ente a presentar la

llcencla amblental

Prov¡dencla del exped¡ente
y sus antecedentes al Dpto

de Prevencion de

Sin¡estros, para ver¡flcacion
y cumplimiento

4

2 dias 8 dias

Directir de

Prevencion de

Slniestros

Recepción de la

solicitud, para la

verificacion del local

en cuest¡on y emitir
el informe tecnico de

conformidad a la

ordenanza Nro

O32{7OO8, por la cual

se establece los
procedimiento

minimos para la
prevencion contra
lncendios.

Prov¡dencla del expedient€
y sus antecedentes al

Depto de Control San¡tar¡o
para determlnár

cumplimiento de la

Ordenanza Municlpal Nro.

t3sl94

REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION

DE PATENTE COMERCIAL

l. Actuallzaclón de datos expedlda por la SET

2. Certiflcado de Cumpllmlento Tributário
3. Cédula Trlbutarla

4. Fotocopla de Cedula de ldentldad del Propletario para Unlpersonal o

Representante Legal para S.R.L o 5.A. (Autenticada)

5. Escritura de const¡tuclón para sociedades (Autent¡cada)

5

DEPTO. DE

PREVENCION DE

SINIESTROS

Expediente de la

solicitud y sus

documentos
adjuntos pasan al

Depto.

correspondiente.

il hr\rf

f ERfY4
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8 dias2 dias
Director de

Control Sanitario

REOUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION

DE PATENTE COMERCIAT

1. Actual¡zaclón de datos expedlda por la sET

2. Cert¡ficado de Cumpllm¡ento fributario
3. Cédula Tr¡butaria

4. Fotocop¡a de Cedula de ldentldad del Propietar¡o para Unlpersonal o

Representante LeSal para S.R.L o 5.A. (Autenticada)

5. Escritura de Constltuclón para socledades (Autent¡cadá)

Providencia del expediente
y sus antecedentes al Dpto.

Asesoria Jurldica a fin de

d¡ctam¡nar el

Otorgamiento o no de la

Patente Comercial

Expediente de la

solicitud y sus

documentos
adjuntos pasan al

depto. DE

CONTROL

SANITARIO

Recepción de la

solicitud, para la

verificacion del

local comercial, a

fin de determinar el

cumplimiento de

las exigencias

establecídas en la

Ordenanza

Municlpal Nro.

13s194.

6

DEPTO. DE

CONTROL

SANITARIO

5 dias2 dias
Director de

Asesoria Jurid¡ca

REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION

OE PATENTE COMERCIAL

1. Actuali¿aclón de datos expedida por la sET

2. Certiflcado de Cumpllmiento Tr¡butario

3. Cédula Tr¡butaria

4. Fotocopla de Cedula de ldentldad del Prop¡etario para Un¡personal o

Representante Legal para 5.R.I o S.A. (Autentlcada]

5. Escritura de Constltuclón para sociedades (Autenticada)

Provldencla del expediente
y sus antecedentes para la

verlf¡cacion de Secretar¡a

General

Expediente de la

solicitud y sus

documentos
adjuntos pasan al

depto. AsEsoRlA

JURIOICA

Recepcion de la

solicitud y los

documenos adjuntos
para la verificacion

de Asesoria Juridica a

fin de que la misma

dictamine la

correspondecia o no

de el otor8amiento
de la Patente

Comercial.

7
DEPTO. ASESORIA

JURIDICA

( I R wA

Et{oE

<(

§lt

I,..J
k (

l{rrLic. EIOB

MuniciPal

i-)

@

100



))

8
SECRETARIA

GENERAL

Expediente de la
solicitud y sus

documentos

adjuntos pasen a

SECRETARIA

GENERAL

Recepcion de las

solicitud y los

documentos

adjuntos a Secretaria

General a fin de

dictar la Resolucion

Municipal
Correspondiente, por

la cual se otorga la

Patente Comercial.

Expedientes d¡spuestos
para dictar la Resoluc¡on

Munlcipál

Correspondlente, por la
cual se otorga la Patente

Comercial

REQUISITOS PARA CAMBIO/AMPLIACION DE RAMO/DENOMINACION
DE PATENTE COMERCIAT

1, Actual¡zación de datos expedlda por la SET

2. Certificado de Cumplimlento Tr¡butario
3. Cédula Tr¡butaria
4. Fotocopla de Cedula de ldentidad del Propietario para Un¡personal o
Representante LeSal para S.R.I o S.A. (Autentlcada)

5. Escr¡tura de Constitución para soc¡edades (Autentlcadal

Secretario

General
2 dias 10 dias

fE R lv4
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I.TIIGTIITIO E LI EIEID E
FERilATMTELAillmA

Reglamento de Trámites Administrotivos Res, I,M,F.M, N" 20tU/2079

TRI{.MITET Patente hofesional

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicitud de mesa de enfada

DESCRIPCION DEL TRAMITE: Solicitud de Requisito para de Patente Profesional

TIEMPO

MAXIMO
RESPONSABIE

souctTuo coN
DOCUMENTOS

ADJUNTO

ETAPA O PROCESO
DESCRIPCION DE

TAREA
DOCUMENTOS

Secretario

General
1 dia 2 dias

Mesa de

Entrada

Recepcion de la solicitud
con documentac¡ones

que respalden el pedldo

Recepción,

verificación de la

sol¡citud

Recepcion en la

Mesa de Entrada

de la lnstituclon,

Senerando Ne de

Exped¡ente

Requ¡sltos para patente Profeslonal Arqulltecto-lng. clvl - Topografo construdores

Fotocopla de cedula de ldentidad Autentlflcada -Constancla de lnscrlpclon de

Personas Flslcas Expedlda por la sET. "cedula Trlbutarla(Ruc) -certlficados de

cumpllmlento Triburarlo de la Set. -Fotocopla del certlflcado de Estudloa

Autentlflcada para Unlverltarlos que aun no han culmlnado sus estudlos o no tltulados. -

Fotocoplas delTltulo Obtenldo Autentflcado. REQUISIÍOS PARA PATENTE PROFESIONAL

Médlco - Abogado - Escrlbano -contador - Nutrlcionista

1- Fotocopla de Cédula de ldentldad (Autenticada)

2- Constancia de lnscrlpclón de Persona Ffsica expedida por la SET.

3. Cédula Tr¡butarla (R.U.C.).

4" C¿rtlflcado de Cumpllmlento Trlbutario de la SET.

5- Fotocopla del Tltulo Obtenido (Autentlcado)

6- Fotocopla de matrfcula M.S.P. Y 8.5. (Autentlcadal para Médicos, Odontólo8os, Qulmlco

Farmacéutlco o Bloqufmlcos

7- Fotocopla de la Matrfcula del Poder ludiclal (Autentlcada) para Abogados, Escrlbanos,

oflclales de Justlcia y Rematadores Públicos.

8- Fotocopla de la Resoluclón de la olrecclón Gral, De Aduanas pera Despachantes de

Aduanas, (Autentlc¡da)
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2 Tr¡butacion

Expediente de la

sollcltud y sus

documentos adjuntos
pasan a ser verif¡cados y

f¡scalirados por los

inspectores

correspondlentes en el

local comerclal, el

expedlente vuelve a la
jefatura de Tributacion.

4 dias

Recepción y

verif¡caclón del

expedlente con
provldenc¡a a Obras

Publlcas en el caso

de que sea

necesarlo, o directo
a Dpto. 0e Asesor¡a

Jurid¡ca.

Ver¡fica las

documentac¡ones
que acompañan al

expediente con el

V' B'de la Jefatura
de Trlbutacion

Requlsltos para patente Profesional Arqulltedoing, Clvi - Topografo Construdores
Fotocopla de Cedula de ldentldad Autentlflcada -Constancla d€ lnscrlpclon de

Personas Flslcas Expedlda por la sEf. -Cedula frlbutarla(Ruc) -certlflcados de

Cumpllmlento Trlbumrlo de la Set. "Fotocopla del certlficado de Estudloa

Autentlficada para Unlvarltarlos que aun no han culmlnado sus €studlos o no tltulados. -

Fotocopias del Tltulo Obtenldo Autentficado. REQUISITOS PARA PATENTE PROFESIONAL

Médico -Abogado - Escrlbano -Contador. Nutrlclonlsta

1- Fotocopla de Cédula de ldentidad (Autentlcada)

2- Constancla de lnscrlpclón de Persona Ffslca expedlda por la SET.

3- Cédula Trlbutarla (R.U.C.).

4- Certlflcado de Cumpllmlento Trlbutarlo de la SET.

5- Fotocopla del Tltulo Obten¡do (Auteñtlcado)

6- Fotocopla de matrfcula M.S.P. Y B.S. (Autentlcada) para Médlcos, Odontólogos, Qulmlco
Farmacéutlco o Bloqulmlcos

7- Fotocopla de la Matrlcula del PoderJudlclal (Autentlcada) para AboSador, Escrlbanos,

Ofclales de Jurt¡cla y Rematadores Públlcos,

8- Fotocopla de la Resoluclón de la Dlrecclón Gral. Oe Aduanas para Despachantes de
Aduanas. (Autentlcada)

Jefatura de

Tributacion
2 dias

3

Recepc¡ón de la

sollcltud, verlf¡cac¡on

de documentac¡ones
para los Arqultectis,
ln8. Clv¡1, Topografo

Constructores.

Providencla del

expedlente y sus

antecedentes al

opto de Dto. De

Obras Publlcas para

su aproaclon, en el

caso que sea

necesarlo.

4 dias

Requlsltos pare patente Profeslonal ArqulltedolnS. Clv¡ - fopografo Conlructor€s
Fotocople d€ Cedula de ldentldad Autentlflcada .Constancla de lnscrlpclon de
P€rsonas t¡slcas Expldlda por la sET. -Cedula frlbutarla(Ruc) -Certlflcados d€

Cumpllm¡€nto frlburarlo de la Set. -Fotocopla delceftmcado de Estud¡oa

Autentmcada para Unlver¡tarlos que aun no han culmlnsdo sus estudlos o no tltulados. -

Fotocoplas delTitulo Obtenldo Autentficado. REqU§|ÍOS PAiA PAÍENTE PROFESIONAL

Médlco -Abotado . Escrlbano - Contador - Nutrlclonlsta

1- totocopl¿ d€ Cédula de ldentldad (Autentlcada)

2- Constancla d€ lnscrlpclón de Persona Ffslca expedlda por la SET.

3. Cédula Trlbutarla (R.U,C.).

4- Certlflcado de Cumpllmlento fdbutarlo de la SEf.

5- Fotocople del Tltulo Obten¡do (Autentlcado)

6- Fotocopla de matrfcula M.S.P. Y 8.S. (Autentlcada) para Médlcos, Odontólogos, Qufm¡co

Farmacéutlco o Bloqulm¡cos

7- Fotocopia de la Matrlcula del PoderJud¡clal (Autentlcada) para Abogádos, Escrlbano§,

Oficlales deJunlcla v Rematadores Públ¡cos.

8- Fotocople de la Resoluclón de la Dlrecclón Gral, De Aduanas para Despachantes de

Aduanas. (Autentlcada)

ñ

2 dias
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Obras Publicas

Expedlente de la

sollcitud y sus

documentos adjuntos
pasan a Obras en el caso

de Arultectos, lng. C¡v¡|,

Topografo
Constructores. Los

Medlcos, Abogados,

Escribanos, Contador y
Nutrlclonlsta no

necesltan pasar por

Obras Publlcas.

-¿ I X@r

Dlrector de

Obras Publlcas

)



)

Director de

Asesoria

Juridica

2 dias 5 dias4
DEPTO.

ASESORIA

JURIDICA

Expediente de la
solicitud y sus

documentos adjuntos
pasan al depto.
ASESORIA JURIDICA a

fin de dictaminar si

corresponde o no
d¡ctam¡nar la Patente

Profesional.

Recepcion de la

solic¡tud y los

documenos
adjuntos para la

verificacion de

Asesor¡a Juridica a

fin de que la

misma dictamine
la correspondecia
onodeel
otorgamiento de

la Patente
Comercial.

Providencla del
exped¡ente y sus

antecedentes para

la verlficacion y
Dlctámen de la

Patente Comerclal
y se derlva de

Secretaria General

R€qulsltos para patente Profeslonal Arqulltedo-lng. Clvl - Topografo Construdor€s
Fotocopla de Cedula d€ ldentldad Autentlflcada -Constancla d€ lnscrlpclon de

Personas Fls¡cas Expedida por la sET. -Cedula Trlbutarla(Ruc) -cert¡ficados de

Cumpllmlento Trlburarlo de la Set. -Fotocopla del certlflcado de Estudloa

Autentlflcada para Unlverltarlos que aun no han culmlnado sus estudlos o no tltulados. -
Fotocoplas delTltulo Obtenldo Autentflcado. REQUISITOS PARA PAIENTE PROFESIONAL

Médlco -Abog¡do - Escr¡bano - Contador - Nutrlclonlsta

1- totocopla de Cédula de ldentldad (Autenticada)

2- Constancla de lnscrlp€lón d€ Persona Flslca expedlda por la SET.

3- Cédula Trlbutafa (R.U.C.).

4- certlflcado de Cumpl¡mlento Trlbutarlo de la SET.

5- Fotocopla del lltulo Obt€nldo (Autentlcado)

6- Fotocopla de matrlcula M.S.P. Y B.S. (Autentlcada) para Médlcos, Odontólogos, qulmlco

Farmacéutlco o Eloqufmlcos

7- totocopia de la Matrfcule d€l Poder Judlclal (Autentlcada) para Abogados, Escrlbanos,

Oflclal€s de Justlcla y Rematadores Públlco3.

8- totocopla de la Resoluclón de la Dlrccclón Gral. De Aduanas para Despachantes de

Aduanas. (Autentlcada)

4 dias
Secretario

General
2 dias5

SECRETARIA

GEN ERAL

Expedlente de la

solic¡tud y sus

documentos adjuntos
pasan a SECRETARIA

GENERAL

Exped¡entes

dispuestos para

dlctar la Resolucion

Municipal
Correspondiente,

por la cualse
otorga la Patente

Profes¡onal

Requlsltos para patente Profeslonel Arqulltecto-lng. C¡vl - Topografo Constructores

Fotocopla de Cedula d€ ldentldad Autentlflcada -Constancla de lnscrlpclon de

Personas Flslcas Expédida por la SEf. -Cedula Trlbutar¡a(Ruc) -Certlflcados de

Cumpllmiento lrlburar¡o de la 5€t. -Fotocopla delcertlflcado de Estudloa

Autentlficada para Unlverltarlos que aun no han culmlnado sus estudlos o no tltulados. "
Fotocoplas delTltulo Obtenido Autentficado. REQUISITOS PARA PATENfE PROFESIONAI

Médlco - Abogado - Escrlbano - Contador - Nutrlc¡onlsta

1- Fotocopla do Cédula de ldentldad (Autentlcada)

2- Conlancla de lnscr¡pclón de Persona Ffslca expedlda por l¡ SET.

3- Cédula Tributar¡a (R.U.C.).

4- Certlflcedo de Cumpllml€nto Trlbutarlo de la SET.

5- Fotocopla del Tltulo Obtenldo (Autentlcado)

6- Fotocop¡a de matrfcula M.S.P. Y B.S. (Autenticada) para Méd¡cos, Odontólogos, Qufmlco
tarmacéutlco o Bioqufmicos

7" totocopla de la Matrlcula del PoderJudlclal (Autentlcada) para AboSados, Escr¡banos,

oflclales de lustlcla y Rematadores Públlcos.

8- totocopla de la R€soluclón de la Direcclón Gral. De Aduanas para Despachantes de

nt¡cada)
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Recepcion de las

solicitud y los

documentos

adj u ntos a

Secretaria General

a fin de dictar la

Resolucion

Municipal
Correspondiente,
por la cual se

otorga la Patente

Comercial,

,
V¡7

Celso Guskvo Núñ¿¿

Sscrctario Goneta
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Reglomento de Trúmttes Admtnistratlvos Res. I,M,F,M. N" 2A4/2079
.InÁMI'I.U: 

Solicitud de Apem¡ra de Patente Comercial

FORMA DE PRESENTACION: Nota impresa o Formulario de Solicinrd de mesa de entrada

DESCRIPCION DEL TRAMIIE: Solicitud de Requisito para Apertura de Patente Comercial
TIEMPO

MAXIMOMINIMO
RESPONSABI.EDOCUMENTOS

DCSCRIPCION

OE TAREA

soUctTUD coN
DOCUMENTOS

AD'U'{TO
ETAPA O PROCESONr DEPENDENCIA

2 dlasl dia
Secretario

General

6 Constancl. de lnscr¡p.lón de P€rsone Ffslca/urfd¡ca expedlda por

6 Actual¡¡aclón de d¡tos e¡p€d¡da por l¿ SET par. cimblo de Oorñlclllo y/p

Dcnoñlnac¡ón Socl.lo Sucurseles y !l ñeclbo d. Pato de la Prtrnte Comerc¡al

G C€rtlf¡c¡do dc Cumpl¡m¡enlo frlbut.r¡o de la sET

6 Olclarec¡ón Jurad. dG Actlw p.ra Sucurlale§

C.dul¿ fr¡butar¡. (RUC)

Fotocop¡a de c€dul. de ldentldád de¡ proPlet¿r¡o pará Un¡peEon¿l o del

Rec¡bo de pago del lmpuelto lnmoblllarlo ál dl. para local proplo (autentlcade)

coñtr.to de Alquller (autenl¡c.d.) para loc¿l Alqullado (¡nclu¡da l. Ct.. Cte. ctr.l.)

Escrltura de Constltuc¡ón para Socledade5 (Autentlcada)

E Rssolú.|ón del Mlnl'terlo d! S¡lud Publlca p/ F6flnacl., coniultorlo, sanator¡o, clfn¡c'

(auteñtl.¡d.)

E Carnet Profeslonal del M¡n literlo de S.lud Públlca del R.gente {Autent¡c¡da)

6 Besoluc¡ón de coñetel p/ cabln.s Télefónlca§ (Auteñt¡csda)

6 Rrclbo d. compra d.l e¡t¡ntor /ñlñ¡mo 6kt)
E Pl¡no Aprobado d.l Local

Pleno para P¡even.lón contra ¡n.endlos (P.c.l.)

Aboner por la ¡n¡c¡.c¡ón de loit.¿ñ¡tel de apeñura de:

Oepóslto y almacén .omerclsl con vta, Oe taba.o, llcores y al.ohole§ Gi,5il00.'

l¡ SET.

Manufáctl¡rera5 y comerc¡o de t¡báao, lla¡rei y alcoholer en Gral. Gt. 24000.-

de lmportac¡ón - Erportaclón G5.30.000

Repres¿ntiñte Le8.lp.ra S.R.L o S.A. (Autentlc¡da).

Recepc¡ón,

veriflcación de la

solic¡tud

Recepclon en

la Mesa de

Entrada de la

instltucion,

Senerando Nl
de Expediente

7
Mesa de
Entrada

Recepcion de la

solicitud con

documentaclones
que respalden el

pedido

Lic. A

l11 tc L'lunlclpal

))r

t
ulalro flúñez Vera



))

3 dias
Jefatura de

Tr¡butacion
1d¡a

Verifica las

documentacion
es que

acompañan al

expediente con

elV'B" de la

Jefatura de

Tributacion

coñstencla de lnscrlpción de Persona Flsica/urldica exped¡da por la SEf

Actuallzeclón de datosexped¡da porla SEf para camblo de Oom¡.llloV/p

Denomlneclón Soclalo sucursalesy el Recibo de Pago de la Patente C'omercial

E Cert¡f¡cado de Cumpllrn¡ento Trlbutarlo de la SET

E Decleráclón .lurada de Actlvo para Sucursales

E cedule Trlbutarla (RUC)

0 Fotocople de cedula de ¡dent¡dad del propietarlo pa.a Uñlpersonal o del

Representañte L€galpara s.R,L. o s.A. (Autentlcad.)'

o Recibo dé pago del lmpuesto lnmoblllarlo al d¡a para local prop¡o (autent¡cada)

d Contreto de Alquller (autent¡cada) para local Alqu¡lado (¡nclulda la Cta. Cte. ctral.)

Escr¡tuÉ de Constltuclón para Soc¡edades (Autentl.¡da)

Reroluc¡óñ del M¡nlsterio de Salud Publlca p/ Farmacla, coñsultorlo, sanator¡o, clfnl.a

carñét Proleslonal del Minlsterlo de Salud Públ¡ca del Regente (Auteñtlcada)

Resoluclón de Conatel p/ Cablnas Telefón¡cá§ (Auteñtlcadá)

Reclbo de.ompra del extlntor /mfnlmo 6kg)

a Phño Aprobado del Lo.al

d Plano paÉ Prevenclón contra lncend¡os (P.C.l.)

EAboñar por la Inlclaclón de lo5 tram¡tes de apenur¡ de:

E oepósltoy alma(éñ qomer.lalcon vta, De tabaco, llcoresY alcoholes Gs.5400.'

ú Manuf.cturerasy coñerclo de tabaco,l¡co.es y alcohole§ en Gral. Gs, 24000.-

E Nego.lo de lmportac¡ón - Exportac¡ón G5.30.000

(autenticada)

2
Tributacion/
Fiscal¡sacion

Expedlente de la

sol¡citud y sus

documentos
adruntos pasan a

ser ver¡f¡cados y

fiscalizados por los

¡nspectores

correspondientes
en el local

comercial, el

expediente vuelve

a la iefatura de
Tributac¡on.

Recepción y

verificación del

expediente con
providenc¡a al Dpto

De Fiscalizaclon

RE fvdf

$c)¡I.,:
0

4
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2 d¡as 4 d¡as

E co¡st.ncla de lnrcr¡pclóñ de Pe6ona Flslca/Jurfd¡.a erp.dlda por la SET.

6Actuallra.lón de datos expedlda po.l. SET par. carñblo de Domlclllo y/p

o€ñom¡nac¡ón So.lal o 5ucu6ales yelRec¡bo de PaEode le P¿tent€ Corñerclal

0C.nmc¡dode Cumpl¡m¡ento Trlbut.rlo de l. SET

6 Daclaraclón Jurada de Act¡vo plr¿ Sucuarel6
E Cédúla Tlbutarla (RUC)

6 Fotocopl¿ de cedula de ¡deñt¡dad d6l prop¡etarlo para Unlpersonal o del

Represeñt.nte LetalpaÉ S.R.L o S.A. (Aut ñt¡cada).

6 Reclbo de peto dél lmpueito lnmoblllarlo ald¡a para localprop¡o (.utentlcada)

6 Coñtr.to dé Alqullcr (.utentlcada) pr.a localAlqu¡lado (¡ñcluld¡ la Cta. Cte. ctr.l.)
6 Es..¡tu.. de Constltuc¡óñ p¡ra Sor¡ed¡des {Aut.ñtlc¡da)
6 R..oluclón del M¡nlrt€rlo d€ Salud Publlca p/ Farmacla, conlultorlo, san.torlo, .lfnlca
(.utentlc¡d.)
6 Clrnct Proferloñaidel Mln¡sterlo de Selud Públ¡c¡ del Regente (Autentl.ad.)

6 Ré.oluclón de Conatel p/ cablnai Telefóñlc¿s {Autent¡c¡d.)
6 Reclbo decompra deleflntor /mln¡mo 6kt)
6 Pleno Aprob¡do del Locel

0 Pl.no par. Préve¡c¡ón contr¿ ln..nd¡os (P.C,l.)

d Abona. po.l¿ ¡nlc¡aclón de los tEmhesde apertura de:

E Depó.¡toy alma.én comorclalcon vta. De tab6co, llcores y alcoholes G§.5400.-

6 M.nuf.durerar y comÚdo de tabaco, l¡coresy alcoholeseñ Gral. G§.2i{rc0.-
E Negoclo d€ lmportac¡ón - Export clón G5. 30,(xx)

D¡rector de
obras Publ¡cas

3 Obras Publicas

Expedlente de la
sol¡c¡tud y sus

documentos
adjuntos pasan a

Obras para

lnforme sobre

PIAN REGULADOR

DE I.A CIUDAD.

Recepc¡ón de la

sol¡citud, verif¡cac¡on

de documentaciones
para informe sobre

el PIAN REGULADOR

DE LA CIUDAD

Provldencla del

expediente y

sus

antecedentes

al Dpto de

Medlo
Amblente para

su ver¡ficaclón.

4 d¡as

EConttañcla de lnsc.lpc¡ón d. Pcrsoñá Flslc¡/urld¡.¡ éxp€dlda po.l. SET.

6Actuallr¡cló¡ de datos expcdld. por l¿ SEf pere camblo de Oomlcllloy/p
Denomlnaclón Socl.lo Sucuri.l€s yelReclbo de Pato de la Patento Comerclal

E Certlflcado de Cumpllmlento frlbutarlo de la SET

E Declar¡.|óñ Juráda da Actlvo p.ra Sucur'.l€s

Rec¡bo da pago del lmpr¡e o lnmob¡llarlo al dla p.r. lo.al prop¡o (auténtlcada)

Coñtrato de Alquller (autentl.ada) páre localAlqu¡lado (¡nclu¡da l. Cta, Cte. Ctral.)

Ercrltura de Const¡tuclón p.r. Socléd.dcr (Autcñtlc¡da)

R6oluc¡óñ delMln¡ster¡ode S.l'rd Publlca p/ F.rmacl., consultorlo, s.natorlo, cllnlca

Cedul¡ Trlbutár¡¿ (RUC)

Fotocopl. de cedr¡la dé ¡dentldad del prop¡etado p.ra Un¡personalo del

Crmrt Profeslonaldel M¡nlst.lo de Selud Públlce del Regente (Autentlc.d¡)
Resoluc¡óñ de Coñatel p/ Cablñas Telefón¡.as (Autent¡c¡da)

ti
6s

cral G.

Reprcsentañte Legal p¿r. S.R.L. o S.A. lAute¡tl.¡d¿)

{autent¡c¡de)

coñéralel con vle. oé tabaco, lkores y

de tabáco, l¡aorcs y alcoholes

odel

Reclbo de compra d€l ertlntor /mlnlmo 6kg)

Plano Aprobado del Lo.al

Pleño para Prcvenclón co¡tra lncend¡os (P.C.l.)

Aboñar por la ¡n¡c¡ac¡ón de los tr¡ñ¡te. de apenu.¿ dé

Director de

Medio
Ambiente

4
DPTO DE

MEDIO

AMBIENfE

Exped¡ente de la

sollcltud y sus

documentos

adjuntos pasan ál

Dpto. de Medio
Ambiente.

Recepclón de la

sollc¡tud, para que

el m¡smo informe sl

el emprendimiento
se ádecua e la

ordenanza Nro

91/14 a fln de dar
cumpllmlento a la

ley 294193 que

obliga a todas las

empresas que

afectán al medlo

amblente a

presentar la llcencia

amblental

, Io

rE

e

DN

Lic. Alc
\lnte MunlciPal

2 dias

d

E¡portációñ 't:y "

@

Provldencia del

expediente y

sus

antecedentes
al Opto de

Prevencion de

Sin¡estros, para

verlf¡cac¡on y
cumplim¡ento

il

IA(



))

DEPTO. DE

PREVENCION DE

SINIESTROS

Expediente de la

solic¡tud y sus

documentos
adjuntos pasan

al Depto.
correspondiente.

Recepción de la

sol¡c¡tud, para la

verificacion del

local en cuestion y

emitir el ¡nforme

tecnico de

conformidad a la

ordenanza Nro

O32|2OO8, po¡ la

cual se establece
los procedimiento

minlmos para la

prevencion contra
incendios.

Provldencia del

exped¡ente y

su5

antecedentes

al Depto de

Control
Sanltario para

determlner
cumplimiento

de la

ordenanza
Munlclpál Nro.

L3sl94

E Coñstáncla de lnrcr¡pc¡ón de Pe.soña Fblc¿/urfdlca exp€dlda por l. SEf.
EActual¡.ac¡ón de dator e¡pcdlda por Ir SEf para canb¡o de oomlc¡lloy/p
Oenomlnac¡ón Soclalo Sucur.eles y el Rrclbo de Pago de la Patente Cornerclal
ECert¡flcado de Cumpl¡m¡ento Trlbutarlo de la SET

6 Decla rec¡ón Jurada de Act¡vo paÉ Sucursales

6 Cedul¡ Trlbutaria (RUCI

E Fotocop¡a decedula de ¡dent¡dad delprop¡etarlo para Unlpersonalo del
Representánt€ Legalpara S.R.L. o S.A. (Aut.nt¡.adal,

Coñtrato deA¡quller (aut.ntl(ád¡) para localAlqu¡lado (¡nclu¡da l. Ct.. Cte. ctraf.)

lE 
Escritura de Const¡tuc¡ón para Socled.des (Autentlcad.)

O Resoluclón del Mlnlltér¡o de Salud Pub¡lca p/ Farmacl., consultorto, sañatorio, cllntca
(.utent¡cadal

6Grnet Profes¡onaldél Mlnlster¡o de Salud Públlca d6lReSeñte (Autenücadal

d Resoluclón de Conatel p/ Gbln.s Telefón¡c¿s (Autentlcada)

E Reclbo de compra del enlntor /mlñlrno 6kt)
E PlanoAprobado del local
A Phño pa.a Preveñc¡ón contra ¡nceñdlos (P.C,l.l

6Abonar por la ¡n¡c¡ac¡ón dé los tr¡mlt6 d6 ap€rtur. de:
6 Dep&lto y almadñ comerc¡alcon vta.0r tabaco,llcores yalcoholes Gs.5400.-
E Meñulactureras y comlrc¡o de tabaco,l¡cores yalcoholes en Gral. Gs. 24000.-
E NeSoclo de lmportaclón - E¡porteclón Gs.30.000

E

E Rec¡bo de pato del lmpuesto lnnioblllarlo .l dla par¡ local propio (autentlcada)

D¡rectlr de

Prevencion de

Siniestros

2 dias 8 dias

6
DEPTO. DE

CONTROL

SANITARIO

Expediente de

la solicitud y

sus

documentos

adjuntos pasan

al depto. DE

CONTROL

SANITARIO

solicitud, para la

verificacion del

local comercial,
afinde
determinar el

cumplim¡ento de

las exigencias

establecidas en

la Ordenanza

Municipal Nro.

Provldencla del
expedlente y

5US

antecedentes
al Dpto.
Asesorla

Juridlca a f¡n de
d¡ctam¡ñar el

OtorSam¡ento
onodela ]

Parente 11
comerclffi

6 Actua¡¡¡.c¡ón de datos exp€dld. por l. SET p.ra crmblo de Domiclllo y/p
Denoñlnaclón Soc¡alo Sucu¡s¿les yelReclbo de Pago de la Patente Comerctal
E Ccn¡flcado de Cumpl¡m¡ento Trlbutarlo de la SET

Declaraclón Jurada dc Actlvo para Sucur¡el.s
Cedul. Trlbutarla (RUCI

Fotocopla de cedula dc ¡d.ntld.d del prop¡etarlo para Un¡personal o del

Reclbo de pato del lmpuesto ¡nmoblllado aldla para localproplo (autent¡cáda)

Contr.to de Alqu¡ler (autent¡c¿dá) par. localAlqu¡lado (¡nclu¡da la Cta, Cte. Ctr¿|.)

)ic¡da) §E
lster¡o de Sa Pública del

6Conlancia de de Persona Fls¡ca/ruld¡ca erpcd¡da por la SEf

Represeñtante Letal para S.R.L o S.A. (Autentl.ada)

par. Sociedades (Autentlcada)

de Salud Publlca p/ Farmac¡a,

0irector de

Control

Sanitario

-i\tl'/4r"'\

2 dias 8 dias

ra
o-

lnl

Lic.

turENn lilten nicipal ",l!,:

5

¡
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7

DEPTO.

ASESORIA

JURIDICA

Expediente de la

solicitud y sus

documentos
adjuntos pasan

al depto.
ASESORIA

JURIDICA

Recepcion de la

solicitud y los

documenos

adjuntos para la

verificacion de
Asesoria Juridica a

fin de que la

misma dictamine
la correspondecia
oñodeel
otorgamiento de
la Patente
Comercial.

Providenc¡a del
expedlente y

sus

antecedentes
para la

verlflcacion de

Secretarla

General

6 Con*añcia dr lnrcripcló¡ de Pefiona Ffslca/Juldlc¿ qpcdld. por la SET.

6Actu¡ll¿ac¡ón d€ dalos exped¡da por I¡ SET p.ra.amblo de Dom¡cllloy/p
Déhom¡nac¡ón Socla¡ o 5ucu6.les y d Reclbo de Pago dc l¡ PaEñte C¡mcrc¡.|
6 C.nncado de Cumpllrñ¡eñto frlbut¿rlo de la SET

I Dlclarac¡ón Jurada de Adlvo pare Sucurgale¡

ñ Cedula Trlbut¡rl¡ (RUC)

0 Folo(¡pla de.edula de ldentld.d dll propletarlo p¡ra Unlp€rion.lo del
Representante L.talpara S.R,L o S.A. (Autentloda).
E R.c¡bo de pago d€l ¡mpu.'to lnmoblllarfo ¿ldl. pár. local prop¡o (sutent¡cadal

0 Conlralo de Alqu¡ler (autentlc.da) para loc¡lAlqull.do (¡ñclulda l¡ Cta, Ct.. Ctr¿|.)
6 Escrltura de Constltuclón par. Soc¡ld¡des (Autentlcad¡)

6 R6oluc¡ón del M¡ñlrter¡o de S.lud Publlca p/ Fa.ñ¡cla, @nsulto.lo, s.ñ¡torlo, clfnlc¡
(.utenllc.da)
E Cárnrt Proferlonal del Mln¡sterlo d! Salud Públ¡ca dcl Re¡ente (Auténfl..d.1
E Reso¡uclón dG Con¡tel p/ Ceb¡¡as fllrfóñlc¡s {Autentlcrda)
E Reclbo de compra d€l ext¡ntor /mfñlmo 6kg)
E Pl.no Aprob¡do del Local

6 Plaño p.ra Pr.\€nclón contr¿ lñ.eñdlos (P.C.l.)

6 Abonar por la lnlc¡ac¡ón de los tEm¡tes de apeture de:

6 Depó.¡to y almaén comerclalcon vta. D€ tabaco, ll.ores yalcoholes Gs,54(D.-
6 M.ñuf¡ctureras y coñ€rclo de t¡b..o,l¡corei y el.ohole. en Gral. Gs. 24000.-
E ñegoc¡o de lmportaclón - Export.clón Gs.30.000

Directir de

Asesoria

.luridica

2 d¡as 5 dias

SECRETARIA

GENERAL

Expediente de la
solicitud y sus

documentos
adjuntos pasan a

SECRETARIA

GENERAL

Recepcion de las

solic¡tud y los

documentos
adjuntos a

Secretaria General

a fin de dictar la

Resolucion

Municipal

Correspondiente,
por la cual se

otorga la Patente

Comercial.

Expedientes

dlspuestos
para dlctar la
Resolucion

Munlclpal

Correspond¡ent
e, por la cual se

otorya la
Patente

Comerclal

E Const¡ñcla d. lñ¡crlpclón de Person¡ tfslca/urldl.¡ erp.d¡d. por l¡ SET.

6Actuall¡a.lón de d.to. arpedlda por h SET p¡r. c¿mb¡o de Oomlclllo y/p
Denomln..¡ón Soc¡ál o Sucursales y el Reclbo d. Pelo de lr P.tente C¡mercl¡l
6Cedmc¡do dé Cuñplhlanto Trlbut rlo de l. SEf

6 Declaraclón Jur¡da da Act¡vo par¡ Sucursa¡as

6 cedula fr¡butad. (Ruc)

6 Fotocopla de ccdul¡ d.ldantldad delprop¡lt.rlo p¡r¡ Uñlperson¡lodcl
Repre!6nta¡t. LeSal para S.R.L o 5,A. (Autentlcáda).

6 Reclbo de pa3odcllmpueito l¡mob¡llarlo ¡ldla per¡ ¡oc¡¡proplo (autentleda)
d Contrato dé Alquller (auteñtlcada) p¡ra lo.alAlqu¡l.do (lnqluld¡ la Cta. Cto. ctr.l.)
E Escrltura de Coñrtltuclón para Socledades (Autent¡.adr)

6 Re$lu.¡ón d.l Mlñl5terlo d€ Salud Publ¡ca p/ F.rm¡c¡a, @nsultorlo, san¡tor¡o, clfnlc¡
(aut€nt¡.adal

E Carnet Profeslonaldel M¡nlrterlo de Salud Públ¡ca del Regente (Autent¡cada)

6 Reroluc¡ón de Con.tel p/ Cablñai Telefón¡cái (Autentlc¡d¿)

E Reclbo de compre del e¡tlñtor /mfnlmo Sktl
E Plano Aprob.do d.l Local

6 Plano p.r¿ Preveñc¡ón coñt6lñcendlos (P.C.l.)

Abonar por tram¡tB de ápertura de:
Depó, vta. De tabaao, llcores yalaoh

a
0

6
6

llcorcs y .lcoholes !n
Gs. 30.fp0

Secretario

General
2 dias 10 dias
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